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AZ ÉSZAK-DUNÁNTÚLI VÍZÜGYI IGAZGATÓSÁG 

IGAZGATÓJÁNAK 
 
 

41000-25/2025. számú 
 

IGAZGATÓI UTASÍTÁSA 
 

ADATVÉDELMI ÉS ADATBIZTONSÁGI SZABÁLYZAT 
 
 
Az Észak-dunántúli Vízügyi Igazgatóság Szervezeti és Működési 
Szabályzatának 11. § (2) bekezdés g) pontjának felhatalmazása alapján, 
az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény 25/A. § (3) bekezdésében meghatározottakra 

tekintettel az Észak-dunántúli Vízügyi Igazgatóság  által kezelt személyes 
adatok védelme érdekében az alábbi utasítást (a továbbiakban: Utasítás) 
adom ki. 
 
 

I. FEJEZET 
BEVEZETŐ RENDELKEZÉSEK 

 

1. Az Utasítás hatálya 
 
1. § Az Utasítás hatálya kiterjed az Észak-dunántúli Vízügyi Igazgatóság 
(a továbbiakban: Igazgatóság) minden szervezeti egységére. 
 

2. Az Utasítás célja 
 
2. § Az Igazgatóság Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatának (a 
továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy az Igazgatóság tevékenysége 
során a személyes adatok védelméhez fűződő jog érvényesülésének 
biztosítása, illetve az Igazgatóság által kezelt személyes adatok 
jogosulatlan felhasználásának megakadályozása érdekében meghatározza 
a személyes adatok kezelése során irányadó adatvédelmi és 
adatbiztonsági előírásokat. 

 
3. A Szabályzat alkalmazása 

 
3. § A Szabályzatot az Országos Vízügyi Főigazgatóság és a vízügyi 
igazgatóságok adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatáról szóló 
főigazgatói utasítással (a továbbiakban: főigazgatói utasítás) és az 
informatikai biztonságra vonatkozó szabályzattal összhangban kell 
alkalmazni. 

 
4. A Szabályzat érvényesítése 

 
4. § A Szabályzat és szükség szerinti módosításának elkészítése az 
adatvédelmi tisztviselő (a továbbiakban: adatvédelmi tisztviselő) feladata. 

Hatályos: 
2025.07.28. 
 
Hatályon kívül 
helyezve: 
25700-27/2021. 
Ig.Ut. 
 

Melléklet: - 
 
Aktualizálás 
gyakorisága, 
rendje: 
Jelen Utasítás 
felülvizsgálatát 
kétévente július 31. 
napjáig, vagy a 
jogszabályváltozást 
követő 30 napon 
belül kell elvégezni. 
 
Felülvizsgálatért, 
aktualizálásért 
felelős: 
adatvédelmi 
tisztviselő 
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5. § A Szabályzatban előírtak betartatásáért a feladatkörében minden szervezeti egység 
vezetője felelős. 
 

6. § Az Igazgatóság személyi állománya feladatai ellátása során személyes adatot csak 
jogszabály (különösen az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.)) és 
közjogi szervezetszabályozó eszköz előírásainak figyelembevételével, az adatvédelemre 
vonatkozó alapelvek tiszteletben tartásával kezelhet. 
 

5. Értelmező rendelkezések 
 
7. § Az Infotv. 3. §-ában meghatározott fogalmak irányadók a Szabályzat alkalmazása 
során. 
 
 

II. FEJEZET 
AZ ADATVÉDELMI TISZTVISELŐ 

 
8. § Az Igazgatóság adatvédelmi tisztviselője az Igazgatási és Jogi Osztály vezetője, 
helyettese az Igazgatási és Jogi Osztály osztályvezető-helyettese. 
 
9. § Az adatvédelmi tisztviselő feladatait akadályoztatás esetén a helyettese látja el.  
 
10. § Az adatvédelmi tisztviselő az Igazgatóság adatvédelmi tevékenységének 
keretében a főigazgatói utasításban foglaltakon túlmenően  

a) közreműködik az adatvédelem tárgyában kiadandó belső szabályzatok, az 
adatvédelmet érintő állásfoglalások kidolgozásában, 
b) segíti az adatvédelmi tevékenységet, az egységes gyakorlat kialakítását, 
c) közreműködik az adatkezelést érintő vizsgálatok lefolytatásában és az ezekkel 
összefüggő megkeresések megválaszolásában, 
d) a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a továbbiakban: Hatóság) 
részére a jogszabályi előírások szerint tájékoztatást küld a megelőző évben elutasított 
személyes adat és közérdekű adat igényekről. 
 
 

III. FEJEZET 
A SZEMÉLYES ADATOK KEZELÉSE 

 
6. Adatvédelmi hatásvizsgálat nyilvántartása 

 
11. § Az adatvédelmi hatásvizsgálat nyilvántartásáról az adatkezelést végző érintett 
szervezeti egységek közreműködésével az adatvédelmi tisztviselő gondoskodik.  
 

7. Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 
 
12. § Az Igazgatóság által kezelt személyes adatok kezelésének nyilvántartásáról az 
adatkezelést végző érintett szervezeti egység és az adatvédelmi tisztviselő 

gondoskodik.  
 

8. Érintetti joggyakorlás nyilvántartása 
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13. § Az érintetti joggyakorlás nyilvántartásáról az adatkezelést végző érintett 
szervezeti egységek közreműködésével az adatvédelmi tisztviselő gondoskodik.  
 

9. Adatvédelmi incidens nyilvántartása 

 
14. § Az adatvédelmi incidens nyilvántartásáról az adatkezelést végző érintett 
szervezeti egységek közreműködésével az adatvédelmi tisztviselő gondoskodik. 
 

10. Adattovábbítási nyilvántartás 
 
15. § Az Igazgatóság által kezelt személyes adatok továbbításáról az adott adatkezelést 
végző érintett szervezeti egységnél adattovábbítási nyilvántartást kell vezetni.  
 

11. Adattörlési nyilvántartás 
 
16. § Az Igazgatóság által kezelt személyes adatok törléséről az adott adatkezelést 
végző érintett szervezeti egységnél adattörlési nyilvántartást kell vezetni.  
 

12. Adatfeldolgozói nyilvántartás 
 
17. § Az Igazgatóság által kezelt személyes adatok feldolgozásával kapcsolatban az 
adott adatkezelést végző érintett szervezeti egységnél adatfeldolgozói nyilvántartást 
kell vezetni.  
 
 

IV. FEJEZET 

ELLENŐRZÉS 
 

13. Az adatkezelési ellenőrzésre jogosult személyek 
 
18. § Adatkezelési ellenőrzésre jogosult 
a) az igazgató és helyettesei, 
b) az adatvédelmi tisztviselő és helyettese, 
c) az Informatikai és Téradat Osztály vezetője, 
d) az érintett szervezeti egység vezetője az irányítása alá tartozó egység 
vonatkozásában, illetve az általa ellenőrzésre írásban kijelölt személy, 
e) felettes szerv képviselője, valamint 
f) jogszabályban erre felhatalmazott személy. 
 
19. § Az ellenőrzésre feljogosított az ellenőrzés céljára figyelemmel az ellenőrzés 

érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést 
végzőktől minden olyan kérdésben felvilágosítást kérhet, minden olyan adatkezelést 
megismerhet vagy abba betekinthet, amely az adatkezelési tevékenységgel összefügg. 
 
20. § Az ellenőrzés során feltárt hiányosságokról, esetleges jogszabály- vagy 
normasértésekről az ellenőrzést végző az ellenőrzés befejezését követően írásban 
köteles tájékoztatni az adatvédelmi tisztviselőt és az igazgatót, aki köteles 
haladéktalanul megtenni a jogszerű állapot helyreállításához szükséges intézkedéseket, 

illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felelősség 
megállapításához szükséges eljárás lefolytatását. 
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V. FEJEZET 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 
21. § Jelen Utasítás 2025. július 28. napján lép hatályba, ezzel egyidejűleg hatályát 
veszti a 25700-27/2021. számú igazgatói utasítás. 
 
22. § Jelen Utasítás felülvizsgálatáért az adatvédelmi tisztviselő a felelős. A 
felülvizsgálatot kétévente, július 31. napjáig, vagy jogszabályváltozást követő 30 napon 
belül el kell végezni. 
 

 
Győr, 2025. július 23. 

 
 
 

  Németh József 
  igazgató 

 


