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AZ ESZAK-DUNANTULI VIZUGYI IGAZGATOSAG
IGAZGATOJANAK
37500-6/2024. szamu
IGAZGATOI UTASITASA

A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK

 TELJESITESENEK, TOVABBA AZ EGYEB ADATOK ES SZAKVELEMENYEK

SZOLGALTATASANAK RENDJEROL

Az informécids oénrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII, térvény 30. § (6) bekezdése és az Eszak-dunantuli Vizigyi
Igazgatésdg Szervezeti és M(ikédési Szabalyzatédnak 9. (2) bekezdés g)
pontjdnak felhatalmazdsa alapjan, a kozérdek(i adat megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének, tovabba az egyéb adatok és
szakvélemények szolgaltatdsanak rendjének meghatdrozasa céljdbdl az
aldbbi igazgatdi utasitast (a tovadbbiakban: Utasitds) adom ki.

I, FEJEZET
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. § Az Utasitas hatalya kiterjed az Eszak-dunantili Viziigyi Igazgatésag (a
tovébbiakban: Igazgatdsag) valamennyi szervezeti egységére.

2. § A miiszaki (vizgazddlkodasi adatra vonatkozd) adatszolgaltatasokat a
Vizrajzi és Adattari osztaly teljesiti az érintett egységek bevonasaval, a
nem mi(iszaki (3ltalanos jellegli, pl. gazdasagi) adatokat az igény targya
szerinti szervezeti egység teljesiti.

. IL. FEJEZET ]
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESE

1. A vizgazdalkodasi adatok megismerésére vonatkozé igények
teljesitésének hataskori és eljarasi szabalyai
eseti adatigénylés esetén

3.8 A miszaki (vizgazdalkodasi) ko6zérdek(i adat (jelen alcim
alkalmazasaban a tovéabbiakban: kézérdek(i adat) megismerésére iranyuld
kérelmeket - elektronikus adatigénylés esetén- a Vizrajzi és Adattari
osztalyhoz (kulsé cimzés esetén a vizrajz@eduvizig.hu e-mail cimre) kell
eljuttatni. Az Igazgatdsag honlapjan elérhet6 az adatigényld lap minta.
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< honlap: www . eduvizig.hu

(21

g-mail: ttkarsag@eduvizig hu



4. § A Vizrajzi és Adattari osztaly az adatigénylést iktattatja és az adatigényld felé annak
fogadasat visszaigazolja.

5. § Az adatigénylés teljesitésében érintett szervezeti egységek nyilatkoznak arrdl, hogy
az adatigénylés kézérdek( adatokra vonatkozik, vagy sem. Nem koézérdek( adatokra
vonatkoz6 adatigénylés esetén az Utasitas III. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

6. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatds koltségtéritéses, err6l az adatigényl6t
arajanlatban tajékoztatni kell.
(2) Az adatigényld irasban nyilatkozik az arajanlat elfogadasarol.

7. 8§ (1) Az elfogad6 nyilatkozat alapjan a Vizrajzi és Adattari osztdly - sziikség szerint az
érintett szakdgazatok bevondséval - sszedllitja az adatszolgaltatas tartalmat, és megkdildi
azt az adatigénylé részére.

(2) Amennyiben a megismerésre iranyulé igénnyel érintett adat nem &ll a Vizrajzi és
Adattari osztaly rendelkezésére, a targykor szerint érintett szervezeti egységek - a Vizrajzi
és Adattari osztdly megkeresése alapjdn - a sziikséges adatot, informaciot 5
munkanapon beliil kotelesek a megkeresé szervezeti egység részére szolgaltatni.

(3) Az adatszolgaltatas kisérdlevelében rogziteni kell az adatfelhasznalds céljat és az
igénylé figyelmét fel kell hivni arra, hogy az adat csak az adat forrdsanak megjelélésével
hasznalhat6 fel, és az adatot csak az igazgatdsdg irdsban megadott jovahagyasdval
adhatja tovabb harmadik személynek.

(4) Az adatszolgaltatas teljesitésével egyidejlileg kikiildésre kerlil az Igazgatdsag
min&ségiranyitasi rendszerében elSirt vevdi elégedettség-mérési kérddiv is.

8. § A kdzérdekili adat megismerésére iranyuld igényt a Vizrajzi és Adattari osztdly
legfeljebb 15 napon beliil teljesiti. Amennyiben az adatigény az AdatigénylSvel kdzdsen
tisztazasra szorul, Ugy az arra forditott id6 nem szamit bele az adatszolgaltatdas teljesitési
hatdridejébe. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése az igazgatdsdg alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaer6forrds ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd
15 napon belll tajékoztatni kell,

9. § Az adatigénylésnek az igazgatosag nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és
értesités megadhatd.

10. § (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fiilggetlenll az igényld madsolatot kaphat. Az igazgatésdg az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatérozott, kéltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb
Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja
meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb ésszeget.

(2) A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a méasolatkészitést
nem igénylé lehet6ségeirl az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon bellil
tajékoztatni kell.

(3) A kéltségtérités megdllapitasa esetén az adatigénylést a koitségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.



(4) A koéltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly (a 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet)
hatarozza meg.

11. § A szamlazds érdekében a Vizrajzi és Adattari osztdly az adatszolgdltatdsrél a
Kdzgazdasdagi osztalyt legkésdbb a teljesitéstdl szamitott 3 munkanapon bellil értesiti, a
Kdzgazdasagi osztaly az értesitéstdl szamitott 5 munkanapon beliil intézkedik a szamla
kidllitasardl és az igényld részére torténé megkildésrol.

12. § Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvéanos forrds megjeldlésével is.

13. § Vizrajzi adatok esetében az adatgy(jtés eszkézeinek kalibraltsagarél a megrendel6t
igény esetén tajékoztatni kell.

14. § A kézérdekli vizgazdalkodasi adat megismerésére irdnyulé igényt teljesitd okiratot a
Vizrajzi és Adattari osztaly vezetdje, az igényt elutasitd okiratot az Igazgatdosag vezetGje
vagy miszaki igazgato-helyettese, akadalyoztatasuk esetén a Vizrajzi és Adattari osztaly
vezetbje kiadmanyozza.

15. § A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésérdl a Vizrajzi és
Adattari osztdly naprakész nyilvantartast koteles vezetni, melynek tartalmaznia kell az
alabbiakat:

a) adatszolgaltatas sorszama,

b) ligyirat szdma,

c) iktatas kelte,

d) adatkéré megnevezése,

e) adatkér6 cime, e-mail cime,

f) adatszolgaltatas targya (tartalma és modja (masolat, betekintés, adatkiildés)),

g) adatigény sziikség szerinti pontositasanak ténye és idépontja,

h) visszaigazolas datuma,

i) feladat-kiadas idépontja a tars-szakagazatok részére,

j) adatigénylés tipusa (k6zérdekl, nem kozérdeki),

k) a megallapitott kéltségtérités indoka,

I) a megallapitott koltségtérités mértéke,

m) drajanlat kiklldésének id6pontja,

n) adatigényld visszajelzésének id6pontja az arajanlat elfogadasardél,

0) az adatszolgaltatas teljesitésének datuma,

p) Kézgazdasagi osztaly értesitése az adatszolgaltatas teljesitésérdl és a szamlazds
adatairdl,

q) szamla kiklldésének idépontja a Kézgazdasagi osztalyrdl,

r) Ugyirat visszaérkezése a Kdézgazdasagi osztalyrol,

s) vevli elégedettség-mérési kérddiv visszaérkezésének idépontja,

t) irattarba helyezés idépontja,

u) az ugyirat eldaddi (Vizrajzi és Adattari osztaly és tars-szakdgazatok),

v) az adatszolgaltatas teljesitésének idétartama (nap),



x) adatigényl6i valaszaddsok Gsszes idGtartama (adatszolgaltatds tartalmanak tisztazasa,
valaszadas az arajanlatra),
y) vevdi reklamacié (nem / targya).

16. § A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelem elutasitasardl a Vizrajzi és
Adattari osztdly naprakész nyilvantartast kételes vezetni, melynek tartalmaznia kell az
alabbiakat:

a) sorszam,

b) lgyirat szama,

c) iktatas kelte,

d) adatkéré megnevezése,

e) adatkérd cime,

f) adatszolgaltatas targya,

g) elutasitas indoka,

h) elutasitds datuma.

17. § A 15. §-ban és 16. §-ban szabalyozott nyilvantartdsoknak tartalmaznia kell a masolat
kérésre, betekintésre vonatkozé igényeket is.

18. § Az adatvédelmi tisztvisel6t évente, a targyévet kovetd év januar 10. napjaig
tajékoztatni kell:

a) a kdzérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének
és megtagaddsanak szamarél és a megtagadasok jellemzé indokairdl,

b) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl.

19. § Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokairél minden évben januar
31. napjaig kell tdjékoztatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.
Errél az adatvédelmi tisztviseld koételes gondoskodni.

2. Szerzddésen alapul6 adatszolgaltatas

20. § A hosszabb tavon, rendszeresen teljesitett, kétoldali nemzetkdzi megallapodasok
(pl. hatarvizi egyezmények) alapjan, illetve mas szervekkel (p!. viziigyi, kdrnyezetvédelmi,
hajozéasi hatésaggal) kotott szerz8dések alapjan végrehajtott rendszeres (pl. havi,
negyedévi, stb.) adatszolgdltatasok esetén az Utasitds rendelkezéseit azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy

a) az adatszolgaltatas, adatcsere formajat, tartalmat, hataridéit, formatumat a
szerz6désben, nemzetkézi egyezményben meghatarozottak szerint kell teljesiteni,

b) a szerz6dés mliszaki tartalmdnak el6készitéséért, a targykér szerint illetékes
szakagazati osztaly és a Vizrajzi és Adattari osztaly felels,

c) a szerz6dés gazdasdgi szempontbdl torténd fellilvizsgalataért és ellenjegyzéséért a
gazdasagi igazgatd-helyettes felel§s,

d) a szerzddés jogi szempontbdl toérténd felllvizsgalataért az Igazgatdsi és Jogi osztaly
felelds

e) a szerzOdést az igazgatdsag vezetbje, akadalyoztatdsa esetén a mliszaki igazgaté-
helyettes jogosult alairni. Nemzetkézi megallapodas esetén az arra felhatalmazott személy
jogosult a szerz6dés alairasara.

f) a Vizrajzi és Adattéari osztaly a szerz6désekrdl nyilvantartast vezet.

21. § A 20. §-ban hivatkozott nyilvantartasnak tartalmaznia kell az alabbiakat:



a) sorszam,

b) szerz6dé felek neve, cime,

c) szerzddés kelte,

d) szerzédés hatarideje,

e) adatszolgaltatas targya,

f) adatszolgaltatas gyakorisaga, és/vagy hataridéi.

3. Nem miiszaki (altalanos jelleg(i) adatok megismerésére vonatkozo igények
teljesitésének hataskori és eljarasi szabalyai eseti adatigénylés esetén

22. § A nem mlszaki (altalanos) jellegli (pl. pénziigyi, beruhazasi) adatok esetében a II.
fejezet 2. alcimében szabalyozott feladatokat az igény targya szerinti szervezeti egység
latja el a 23. §-ban foglalt kivétellel.

23. § A nem mdlszaki (altalanos) jellegl adatigénylésekrdl az Igazgatdsi és Jogi osztdly
vezet nyilvantartdst az igény targya szerinti szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan.
Az adatszolgaltatast a 24. § szerinti tartalommal az igény targya szerinti szervezeti egység
az igény teljesitésérdl, elutasitasardl szamitott 5 munkanapon beliil teljesiti az Igazgatasi
és Jogi osztaly felé.

24. § A 23. § szerinti nyilvantartdsnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) sorszam,

b) lgyirat szama,

c) iktatas kelte,

d) adatkér6é megnevezése,

e) adatkéré cime,

f) adatszolgaltatas targya,

g) teljesités/elutasitas datuma,

h) elutasitas indoka,

i) a megallapitott kéltségtérités mértéke.

4, Utasitason alapulé adatszolgaitatas

25. § A felettes szervek felé teljesitett adatszolgdltatas esetén az Utasitds rendelkezéseit
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy

a) a felettes szervi utasitdsban, a mindenkor érvényes adatszolgaltatasi rendben
megallapitott médon, formaban, hataridére kell az adatszolgaltatast teljesiteni,

b) az adatszolgaltatasért koltségtérités nem kérhet6.

26. § Az adatszolgaltatasokrdl nyilvantartast kell vezetni az aldbbi tartalommal:
a) elrendel6 utasitas megnevezése,

b) az adatszolgaltatas targya (adatfajta),

c) az adatszolgaltatas utasitas szerinti hatarideje,

d) a szolgaltatandé adat elallitdja,

e) a teljesités id6pontja.

5. Az Igazgatésag sajat egységei felé torténo adatszolgaltatas

27. § A szervezeti egységek adatigényliket bels6 levelezésben jelzik a Vizrajzi és Adattari
osztaly felé.



28. § Az adatok atadasa els6sorban az Igazgatdsag belsé informatikai rendszerében
torténik.

. . IIL FEJEZET ) ]
EGYEB ADATOK ES SZAKVELEMENYEK SZOLGALTATASA
(VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KERETEBEN)

29. § A II. fejezet ald nem tartozé - azaz nem kozérdek(i- adatigények kielégitését az
Igazgatésag a rendelkezésre all6 erSforrdsai fliggvényében véllalja. Err6l a dontést az
érintett szakagazatok vezetdi hozzdk meg.

30. § A koltségtérités mértékét a Magyar Mérnoki Kamara érvényes beosztott mérndki
dijszabasa alapjan kell meghatarozni.

IV. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK

31. § Amennyiben az adatigény a II. és I1I. fejezet ala is tartozé tevékenységet érint, akkor
az adatszolgdltatas koltségét az érintettség aranyaban kell meghatarozni.

32. § A kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos el8irasokrdl kiilén
igazgatoi utasitas rendelkezik.

33. § Az igazgatdsagra beérkezé tervekben és egyéb dokumentumokban szerepl8 adatok
forrasat vizsgalni kell, szlikség esetén a kérelmezét fel kell hivni az adatok forrdsanak
igazolasara.

. V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

34. § Jelen Utasitads 2024. februdr 12. napjan Iép hatélyba, amellyel egyidejlileg a 33600-
15/2023. Igazgatoi Utasitas hatalyat veszti.

35. § Jelen Utasitas fellilvizsgalatdért és aktualizalasaért az Igazgatasi és Jogi osztdly
vezetdje, a Vizrajzi és Adattari osztaly vezetdje és a Kbzgazdasagi osztaly vezetdje felel, a
felllvizsgalatot kétévente februar 15. napjaig, vagy jogszabalyvaltozast kévetd 30 napon
beliil el kell végezni.

Gyér, 2024. februar 07.




