észak-dunéqtt’lli Viziigyi Igazgatésag
9021 Gydr, Arpad Gt 28-32.

33600-9/2023. Igazgatodi Utasitas Targy: Az Eszak-dunantali Viziigyi
Igazgatosag iigyrendje

1./ Az Eszak-dunantuli Viziigyi Igazgatdsag tigyrendjét a jelen utasités melléklete szerint
hatdrozom meg.

2./ Az (igyrend 2023. marcius 10. napjatél hatalyos.

3./ Az ligyrend hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 15400-24/2018.
Igazgatdi Utasitas.

4./ A szervezeti egységek vezetGi kotelesek gondoskodni arrél, hogy az egység dolgozdi
az utasitasban foglaltakat megismerjék.

Az igazgatoi utasitas megismerésének dokumentalasarol szo6lé iratot (amely tartalmazza
az utasitas targyat, szamat, a kozalkalmazott nevét, a megismerés idOpontjat és az
aldirést) az utasitas hatalyba lépést6l szamitott 30 napon beliil meg kell kildeni az
Igazgatasi és Jogi Osztalyra.

A megismerésben akadalyozott személyre vonatkozéan (pl. szabadsag, tappénz,
védekezés, stb.) az akadaly megsziinését koéveté 8 napon belill kell a megismerés
dokumentalasardl sz416 iratot az Igazgatasi és Jogi Osztaly részére megkildeni.

A megismerés igazolasa térténhet elektronikus Uton is, pl. az egységvezetd részére e-
mail kildésével, az ligykovetési rendszerben feljegyzés attekintésével. Az Ggykovetésen
kivili esetben az egységvezetd koteles elektronikus formdban az Igazgatasi és Jogi
Osztaly részére jelezni, hogy egysége vonatkozasaban a koézalkalmazott altali
megismerés megtortént.

Gy6r, 2023. marcius 09.
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Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében, az
allamhaztartasrél szélé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (5) bekezdésében és az Eszak-dunantuli Viziigyi Igazgatésdg (a
tovabbiakban: Igazgatdsag) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban (a tovabbiakban:
SZMSZ) foglaltak alapjan az Igazgatdésag Ugyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az
alabbiak szerint szabalyozom.

i I, fejezet
Altalanos rendelkezések
1.Adatok
1. Az Igazgatdsag alapadatait az SZMSZ 1.3. pontja tartalmazza.
2.Az Ugyrend hatalya
2. Az Ugyrend az Igazgatésdg kozalkalmazottaira, munkavallaldira és
koézfoglalkoztatottaira (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a feladat- és
hataskériik elladtasa sordn.
3.Az Igazgatosag jogallasa
3. Az Igazgatodsag jogallasat az SZMSZ 1.2. pontja hatdrozza meg.
4. Az Igazgatdsagot egyszemélyi felel6s vezetSként az igazgatd vezeti.
II1. fejezet
Az igazgato és az igazgaté kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozé
szervezeti egységek, valamint azok nevesitett feladatai

1. Igazgato

1.1. Az igazgatdé az Igazgatdsdg vezetGje, irdnyitja az Igazgatdésagot, valamint a
kézvetlen aldrendeltségébe tartozé egységeket.

1.2. Az igazgatd szervezi és ellen6rzi az Igazgatdsag feladatainak végrehajtdsat,
biztositja az ligyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények érvényesiilését.

1.3. Az igazgaté gondoskodik az Igazgatésag torvényes és hatékony mikddésérdl,
gazdalkodasarol.

2. Igazgatasi és Jogi Osztaly
2.1.Jogi feladatok:

a) Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatast ad.

b) Jogi véleményt, tanacsot ad a jogszabalyok alkalmazasahoz, a déntések, intézkedések
el6készitéséhez, végrehajtdsahoz.

c) Intézi a hasznositassal kapcsolatos szerz6dések megkotését,

d) Intézi az ingatlanok tulajdonjoganak és vagyonkezelGi joganak rendezésével
kapcsolatos lgyeket, a hasznalati jogokkal, szolgalommal, ingatianok megosztasaval,
telekhatar-rendezésével 6sszefliggésben felmerild jogi feladatokat.

e) Elkésziti a tulajdonosi hozzajaruldsokat.



f) Elldtja a peres és peren kivili eljarasokban, valamint a hatdsagi eljarasokban az
Igazgatésag jogi képviseletét.

g) Részt vesz a bels6 szabdlyzatok, utasitdsok kidolgozasaban, gondoskodik azok
jovahagyasra valo elGterjesztésérdl, és kilon iktatdoszamon torténé kiadasarol.
Nyilvantartast vezet az utasitasokrol.

h) Részt vesz a jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

i) Kdézremtikodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.

2.2.Igazgatasi feladatok:

a) Ellatja az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat.

b) Ellatja az igazgatdsag bels6é kontrollrendszerérdl sz6l6 szabalyzatban foglaltak szerint
a szervezeti integritast sértd események kezelésének felelése feladatait. A felmeriil
jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az igazgatot,
illetéleg helyetteseit és tandcsot ad a szervezeti integritast sérté esemény orvoslasahoz.
c) Ellatja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold
kormanyrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasat
végzo szervezeti felelSs feladatait.

d) Ellatja a belsé kontroll felelési feladatokat.

e) Az illetékes egység bevondsaval kivizsgaltatja a koézérdekli bejelentéseket és
panaszokat, az éves jelentést elkésziti.

2.3.Koézponti Ugyiratkezeléségi feladatok:

a) Végzi az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat, ellendrzést, az Igazgatdsdagra
beérkez6 iratok Ugyiratkezelését, a postabontdst, érkeztetést, iktatast, irattdrazast és a
selejtezést, a vonatkozé szabdlyzatok szerint. Ellatja a TUK kezelését

b) Iratkezelési feladata keretében az Igazgatdsag lgyiratkezelésének altaldnos irdnyitéja.
¢) Elvégzi a masolatok hitelesitését.

d) Nyilvantartja, sziikség esetén megsemmisiti az igazgatdsag bélyegzdit.

3.Titkarsag

3.1. Elldtja az igazgaté és mliszaki igazgatohelyettes tevékenységéhez kézvetleniil
kapcsoldédo adminisztracios feladatokat.

3.2. A fentieken talmenden:

a) Intézkedik a hivatalos kulfoldi kiklldetések engedélyeztetésérdl és eljar a napidijak
biztositasaval kapcsolatban.

b) Nyilvantartja a kozponti dolgozdk gépjarmiigényeit, gondoskodik a gépjarmiivek
lehetdség szerinti biztositasardl.

c) Osszedllitja a kiilféldi vizgazdalkodasi szervezetekkel folytatott targyalasokrél készitett
beszamolodt.

4. Belséd ellenér

Feladatat az igazgaté kozvetlen irdnyitdsa alatt a vonatkozé jogszabalyok, és az igazgaté
altal jovahagyott Belsé ellendrzési kézikényv szerint végzi.

4.1. Tervezés:

a) Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatamasztott 4 éves stratégiai ellendrzési tervet.
b)A bels6 ellendrzési tevékenység mindségének fenntartdsa, javitdsa érdekében képzési
tervet készit.

c) Osszedllitia a kockazatelemzéssel alatdmasztott, vezeté igények figyelembevételével
az éves ellen6rzési tervet.

4.2. Ellendrzés:



a) Elemzi, vizsgdlja és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikédésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikédésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

b) Elemzi, vizsgélja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldasok megfeleléségét, a beszamoldk
valodisagat.

c) A vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kévetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezbk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy csOkkentése, a szabalytalansdagok megelSzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az igazgatésdag miikddése eredményességének ndvelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

d) A belsé ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszerlségi, pénzligyi, rendszer- és
teljesitményellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

e) Ellatja a bels6 ellendrzés, fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadé
tevékenységét.

f) Gondoskodik az ellenGrzések nyilvantartasarol, valamint az allamhaztartasért felelds
miniszter altal k6zzétett mddszertani Gtmutaté figyelembevételével kialakit és mikddtet
olyan nyilvantartasi rendszert, amellyel a belsé ellendrzési jelentésben tett
megallapitasok és javaslatok alapjan készilt intézkedési tervekben foglalt feladatok
végrehajtasat nyomon kovetheti.

g) Biintetd, szabalysértési, kartéritési eljaras meginditasara okot ad6é cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyanuUjanak felmeriilése esetén az igazgatét - az igazgaté
érintettségének esetén a felligyeleti szerv vezetéjét - haladéktalanul tdjékoztatja,
javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara.

h) Felllvizsgalja 2 évente, vagy sziikség szerint a bels6 ellen6rzési tevékenység
végrehajtasat szabalyozo Bels6 Ellendrzési Kézikényvet.

4.3. Beszamolas:

a) Tajékoztatja havi rendszerességgel az igazgatot belsé ellendrzési feladatairdl, valamint
egyeb tevékenységeirdl.

b) Tajékoztatja az igazgatot az éves ellenbrzési terv megvalositasardl, és az attdl vald
eltérésekrol.

c) Tajékoztatja a felligyeleti szervet negyedéves rendszerességgel a belsé ellenGrzési
feladatokrél valamint egyéb tevékenységeirdl.

d) Osszedllitja az éves dsszefoglald ellendrzési jelentést, melynek keretében &nértékelést
ad a bels6 ellenérzés mindségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakulasarol.

e) Tajékoztatja a felligyeleti szervet negyedéves rendszerességgel az igazgatdsagot
erintett kils6 ellenérzésekrél.

f) Osszedllitia az éves ellendrzési jelentést az igazgatdsagot érintett kiilsd
ellendrzésekrél.

4.4. Ertékelés:
Elvégzi az ellen6rzott terllet vezetGi altal kitoltott kérdoiv értékelését, a belss ellendrzés
folyamatos fejlesztése és magasabb szinvonalu elvégzése érdekében.

4.5. Tanacsadas:

Tamogatja a vezetbket a(z)

a) egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockdzatanak
becslésével,

b) integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasaban, és folyamatos
tovabbfejlesztésében,

c) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valé ésszerlbb és
hatékonyabb gazdalkodas teriiletén,

d) szervezeti strukturak racionalizélasa, a valtozasmenedzsment teriletén,

e) szervezeti stratégia elkészités teriletén.



5. Kozbeszerzési Onallé Csoport
5.1. Feladatok:

a) A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint elGkésziti és lebonyolitja a
kézbeszerzési eljarasokat.

b) Beszerzi a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz a mindenkor hatélyos
jogszabalyok szerint sziikséges engedélyeket.

c) Ellatja a Kozbeszerzési Bizottsag feladataibdl a koézbeszerzési szabdlyzat alapjan ra
haruld feladatokat.

d) Osszedllitja a kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzatot, sziikség esetén javaslatot tesz
annak moédositasara.

e) Ellatja a mindenkor hatdlyos kozbeszerzési toérvény (és vonatkozé jogszabalyok)
alapjan fennalld ajanlatkérdi kételezettség teljesitésével kapcsolatos (igy kiildndsen az
éves statisztikai Osszegezés, kbzbeszerzési terv, kdzzététel), valamint a kdzbeszerzési
szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

f) Igazgatdi utasitisban foglalt esetekben lebonyolitja a kézbeszerzési térvény hatdlya
ald nem tartoz6 beszerzéseket.

g) Szilkség esetén elkésziti a kozbeszerzési eljardsok és beszerzések keretében
megkotott szerzédések modositdsat. Kozremiikddik a szerz6dések teljesitése soran
felmertlo feladatok ellatasaban.

6. PR referens
6.1. Feladatok:

a) A belsd és a kilsé informaciérendszer épitésével dllandé munkakapcsolatot tart az
Ujségokkal, radidval, televizidval és az egyéb (térs)szervezetekkel.

b) A kilénbdz6 kommunikdciés eszkdzok és modszerek segitségével alakitja az
igazgatdsag egyedi arculatat (PR tevékenység).

c) Teljes koérlen bonyolitja az igazgatésag projektjeinek PR tevékenységét az
eléirdsoknak és EU elvarasoknak megfeleléen.

d) Megszervezi az igazgatésadg sajat és projektekhez kapcsolédd eseményeit,
rendezvényeit.

e) Sajtofigyel6 szolgdlatot tart, az anyagokat archivdlja, megjelenteti a viziigyes
tevékenységgel kapcsolatos sajtdreakcidkat.

f) Aktivan részt vesz az igazgatdsag sajtéanyagainak, kiadvanyainak dsszeallitdséban.

g) Tajékoztatast tart az igazgatésdghoz érkezé latogatdknak, megmutatja nekik az
igazgatosag létesitményeit.

h) Kapcsolatot tart az oktatasi intézményekkel.

i) Frissiti az igazgatdsdg honlapjanak HIREK rovatat.

j) Egyittm(ikédik valamennyi vizligyi igazgatésidggal orszadgos és egyéb PR feladatok
tekintetében.

7. Biztonsagi osszekotd

A biztonsagi dsszekoétd személy feladatai és a rendkiviili esemény kezelésében betsltétt
szerepe:

a) kapcsolattartds az Uzemelteté és a kijelolési eljdrasban részt vevd hatdsdgok
kozétt, tovabbd honvédelmi létfontossdgl rendszerelemek esetén a meghatérozott
honvédelmi szervekkel,

b) az Uzemeltetdi biztonsagi terv kidolgozasa, idészakos feliilvizsgalata,

c) részvétel az ellenGrzést koordindlé szerv 4dltal megszervezett komplex
gyakorlatokon,

d) felelés a rendkivili események bejelentéséért (a teriletileg illetékes

katasztréfavédelmi igazgatdsag (ligyeletének, az agazati kijelsl6 hatdésdgnak és a BM



OKF-nek az annak a honlapjan kozzétett formanyomtatvany Kkitoltésével és az IHR
rendszerbe valo feltoltésével),
e) részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

III. fejezet
A miiszaki igazgat6-helyettes és a kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala
tartozé szervezeti egységek, valamint azok feladatai
1. Miiszaki igazgatohelyettes
1.1.Iranyitja, koordindlja és ellen6rzi az alarendelt egységek munkajat.
1.3.Irdnyitja a Tervjovéhagyd Bizottsag munkajat.
1.4.Iranyitja a Mintavevé Munkacsoport munkajat.
1.5.Koordindlja a K+F tevékenységet.
1.6. Koordinalja az igazgatdsag oktatassal kapcsolatos tevékenységét, igény esetén,
szakmai gyakorlaton fogad kilféldi és magyar egyetemi hallgatokat és szakkodzépiskolai
diakokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyl kozépfoku és fels6foku oktatasi
intézményeket oktatassal, diplomaterv témaval, konzulensi vagy biralati tevékenységgel.
2.Vizrendezési és Ontozési Osztaly

2.1. Feladatkdrében ellatja a vizrendezési és vizpétld (tobbek kozott 6nt6z6) mivekkel,
vizkar-elharitdssal, erdégazddlkoddssal, valamint Magyar - Osztrdk Viziigyi Bizottsag
albizottsagi teenddivel kapcsolatos szakdgazati feladatokat.
2.2. Az osztalyon beltl mikodé csoportok:

- Vizrendezési Csoport

- Ontézési Csoport

2.3. Feladatok részletesen:

a.) Vizrendezési és vizhasznositasi feladatkorében
1. Véleményezi az igazgatésdg miikodési teriletén a kiemelt térségre és a megyére

készll6 teriletfejlesztési koncepcidt és programot, valamint a teriiletrendezési tervet,
tovabba a teleplilésrendezési eszkozoket.

2. Koordinalja, illetve koézrem(kédik a mikodési teriilet vizgazdalkodasat érintd
koncepcidk, tervek elkészitésében.

3. Gondoskodik a koézcéld, allami és o6nkormanyzati, tovdbbd a sajat célu vizi
létesitmények fenntartdi, Uzemeltetési, rekonstrukcios és fejlesztési Osszhangjanak
megteremtésérol.

4. Gondoskodik az igazgatésag sik- és dombvidéki teriiletein Iévé allami tulajdond,
vizligyi vagyonkezelés( vizrendezési és vizpdtld (tobbek kozott 6ntdzé) létesitmények
fejlesztésérdl, fenntartasanak, izemeltetésének iranyitasardl, ellenérzésérol.

5. Kidolgozza a vizrendezési és vizpdtld (tébbek kozott 6ntozé) mivekkel kapcsolatos
tavlati célkit(izéseket, koncepciokat.

6. Végzi a vizrendezési és vizpotld (tébbek k6zott 6nt6z6) miivek fejlesztésének miszaki
el6készitését (tanulmanyok, el6tervek, beruhazasi programok).

7. Elkésziti vagy elkészitteti a vizrendezési és vizpotld (tébbek kozott ontézd) mivek
fejlesztési terveit.



8. Gondoskodik a szlikséges miuszaki tervek és koltségvetések elkészitésérdl,
jovahagydsardl és a kivitelezéshez sziikséges engedélyek beszerzésérdl.

9. Elvégzi a szakagazati feladatkérébe tartozd palydzatok szakmai feladatait, iranyitdsat
10. Elkésziti vagy elkészitteti a vagyonkezelésében levé miivek alapterveit, felllvizsgélja
és karbantartja azokat.

11. Elkésziti vagy elkészitteti a vizjogi létesitési és (izemeltetési engedélyekhez
szlikséges dokumentaciot.

12. Gondoskodik az igazgatdsdg szakagazati éves feladattervének dsszeallitasarol.

13. Irdnyitja és ellendrzi a szakaszmérndkségek szakmai tevékenyégi kdrébe tartozd
tevékenységét.

14. Koordindlja a szivattyutelepekkel, mobil szivattyikkal, gépészettel és miitargyakkal
kapcsolatban adddé igazgatdsagi feladatokat.

15. ElSkésziti az éves (6szi) felllvizsgdlat leirata alapjdn a vizrendezési és vizpétld
(t6bbek kozott 6ntdz0) létesitmények évi felllvizsgalatat, és részt vesz azokon, valamint
értékeld jelentést készit.

16. Osszefogja az igazgatésag vagyonkezelésében I1évé vizrendezési és vizpétld (tébbek
kozdétt  6nt6z6)  létesitményekkel  kapcsolatos  vagyonkezel8i  hozzdjaruldsok
kiadméanyozasanak lgyintézését.

17. Végzi, illetve kozrem(ikodik a létesitmény- és objektumazonositasi nyilatkozatok
kiadaséban.

18. Kezeli a kiils6 megkereséseket és sziikség szerint elladtja az azokbdl ereddé szakmai
feladatokat.

19. Gondoskodik a vizrendezési és vizpotld (tobbek kézétt 6ntézé) mivek szakagazati
adatainak digitalis nyilvantartdsarél és az adatok karbantartdsarol.

20. Elvégzi, vagy elvégezteti a vizrendezési és vizp6tlé (tébbek kdzdtt dntdzési) miivek
geodéziai felmérését és azok adatainak feldolgozasat.

21. Végzi a szakagazat feladatkdrébe tartozé térinformatikai tdmogatést.

22. Eleget tesz a vizligyi igazgatas keretén beliil megvaldsulé kézfoglalkoztatdsi program
adatszolgaltatasi kotelezettségének.

23. Ellatja a vizitarsulatok szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

24. Egyiattm(kodik a helyi 6nkormdanyzatokkal és vizitarsulatokkal a vizgazdalkodasi
feladatok megolddsaban.

b) Vizrendezési (sik-, dombvidék) feladatkdrében az a./ ponton tiimenéen

1. Részt vesz a VO védelem gépei - tdbbek kozétt a stabil szivattylk, szallithatd
szivattyuk - vizsgdlatanak, Uzemképességének, (izemeltetésének, javitasanak,
probailizemeltetésének ellendrzésében.

2. Szakmai segitséget nyujt az onkormanyzatok vizkarelharitdsi tevékenységéhez,
kozremiikodik az dnkormanyzati kezelésben 1évS csapadékviz elvezetd létesitmények

fellilvizsgalataban.

c) Vizpétlasi, vizhasznositasi (tobbek kézott ontozési) feladatkdrben az a./
ponton tilmenden

1. Koordindlja a vizszolgaltatassal kapcsolatos ligyeket, ezen beliil az 6ntézési cél
vizszolgaltatast.

2. Segiti az dntézési, 6koldgiai, halaszati, természetvédelmi, gazdasagi és egyéb igények
feltardsat, részt vesz az igények elbirdldsaban, tekintettel a fémiivek kiépitettségére,
mlszaki allapotara, kettGshasznositasu lehetéségeire, valamint az (izemelési, fenntartési
koltség hozzajarulasi kotelezettségekre.

3. Részt vesz a vizhasznalatok ellen8rzésében, és az ebben a feladatkérben hataskérrel
rendelkez8 hat6ésagnal intézkedést kezdeményezhet, tovabba Ugyfélként a
vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatadst jelentd vizhasznalatok,
vizilétesitmények és vizimunkék vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési, (izemeltetési)
eljarasaban.



d) Vizkarelharitas feladatkérében

1. Kidolgozza, illetve aktualizdlja az igazgatésdg belvizvédelmi és vizhidny elleni
védekezési terveit, évenként aktualizalja a védelmi beosztést.

2. Miszaki alapadatot szolgdltat a helyi &nkormanyzatok és vizitdrsulatok sajat
védekezési terveinek elkészitéséhez a mértékado, illetdleg jellemzd vizszintek és
vizhozamok, tovabba a befogadd és csatlakozd allami fém(ivek vonatkozdsaban.

3. Megszervezi a belvizi, a helyi vizkar és a vizhiany elleni védekezésre valé felkésziilést,
6sszehangolja, iranyitja, ellenérzi az egyes vizrendszerekben a védekezd szervek
tevékenységét, és részt vesz a védekezésben.

4. Fellugyeletet gyakorol, illetve irdnyitja a Szdllithatdé szivattyls csoport
belvizvédelemmel, helyi vizkdr és a vizhidany elleni védekezéssel kapcsolatos
tevékenységét.

5. Rendszerezi, feldolgozza, értékeli az egyes védekezések tapasztalatait.

6. Elkészitteti az igazgatosag belvizi, a helyi vizkar és a vizhidny elleni védekezésérdl
sz0l6 6sszefoglalo jelentését.

7. Kozreml(ikodik az arvizvédeimi, a jégvédelmi és a kornyezeti karelharitdsi, valamint
védelmi gyakorlatok feladatainak ellatasaban.

8. Szakmai segitséget nyljt az énkormanyzatok belvizvédelmi és helyi vizkar-elharitasi
tevékenységéhez,

e) Erdészeti feladatkérében

1. Elvégzi az Igazgatésdg, mint nyilvantartott erddgazddlkodé erdétervezett
erdéteriiletein az éves erdégazdalkodoéi feladatok szakiranyitasat, azok adminisztracids és
jelentéstételi feladatait.

2. Gondoskodik a viziigyi fenntartasi, (zemeltetési és karbantartasi tevékenységekhez
kapcsolédé fakitermelési munkak hatosagi bejelentésérdl és engedélyeztetésérdl.

3. Részt vesz a vizligyi beruhazasi, ill. egyéb projektes tevékenységekhez kapcsoldéddan
az erdészeti szakfeladatokban, teriiletrendezésekben,

4. Koordinalja az Igazgatosdg szervezeti egységeinek fenti feladatok gyakorlati
végrehajtasaval kapcsolatos munkajat.

5. Ervényesiti a vizgazdalkodasi szakmai érdekeket a kiilonb6z6 szakagazati tervezési
(pl. korzeti erdGtervezési, Natura 2000 tervezési, Nagyvizi Mederkezelési Terv
el6készitési, Vizgy(ijt6-gazdalkodasi tervezési) folyamatokban.

f) Nemzetkozi feladatkorében

1. TAmogatja a Magyar-Osztrak Vizligyi Bizottsdg munkajat az albizottsagi titkari teenddk
ellatasdval, valamint 6sszefogja és koordinalja az Igazgatésagon bellili tovabbi szervezeti
egységek MOVB hataskort érinté munkdjat.

2. SzakértGi szinten ellatja az MOVB jegyz6kényvében foglalt szakagazati feladatokat.

3. Vizvédelmi és Vizgylijto-gazdalkodasi Osztaly

3.1. Az osztdly az igazgatdésag feladatkérén bellil - mint szakdgazat - végzi a
vizkészletekkel és hasznalatokkal valé gazdalkodasra, valamint a vizkészletek
allapotanak figyelemmel kisérésére és jellemzésére iranyuld feladatokat. Nyilvantartja a
vizkészleteket, vizhasznalatokat és a vizkivételi miiveket. Gy(jti és nyilvantartja a
vizhasznalatokra vonatkozé mért adatokat.

3.2. Végzi és oOsszefogja az EU Viz Keretiranyelv végrehajtdsa kapcsan, illetve a
vizgyUjt6-gazdalkodasi terv készitésével kapcsolatban az igazgatdsagra haruld
feladatokat.

3.3. Ellatja a vizbazis-védeimi feladatokat.

3.4. Végzi a vizellatds-csatornazassal, szennyvizelhelyezéssel, tisztitdssal kapcsolatos
szakigazgatasi feladatokat.
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3.5. Végzi az Igazgatosag altal gytijtott vizrajzi adatok feldolgozasat.

3.6. Végzi a vizmindség-védelemmel kapcsolatos feladatokat és koordindlja a vizminéségi
karelharitasi feladatokat

3.7. A miszaki igazgaté-helyettes irdnyitdsa mellett végzi a Mintavevé Munkacsoport
feladatat.

3.8. Miikddteti a Fertd tavi Hidrometeoroldgiai Allomast.
3.9. Végzi és koordindlja az igazgatdsag térinformatikai feladatait.
3.10 Végzi a Vizgazdalkodasi Tandacsok miikddtetésével kapcsolatos feladatokat

3.11. Az osztdlyon belll mikddd csoportok:
- Felszini vizkészlet-gazdalkodasi, és vizvédelmi Csoport
- Felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi és vizikézm(i Csoport
- Fertd tavi Hidrometeoroldgiai Allomas
- Térinformatikai Csoport

3.12,. Feladatok részletesen:

a) Vizkészlet-gazdalkodas, vizgyiijt6-gazdalkodas feladatkérében

1. Végzi és koordinalja az igazgatésag miikédési teriiletén a kiemelt térségre és a
megyére készll6 teriiletfejlesztési koncepcidk és programok, valamint teriiletrendezési
tervek, tovabba a teleplilésrendezési eszk6zok véleményezését.

2. Végzi a Vizrajzi és Adattari osztdly altal végrehajtott, a Szlovdk - Magyar Hidroldgiai
Adat- és Informacidcsere Hidroldgiai Szabdlyzat alapjan térténd kézds vizhozam mérések
koz0s kiértékelését a Szlovak Féllel.

3. Elkésziti a Magyar Nemzeti jelentést az 1995. A&prilis 19-ei kormanykozi
megallapodasban meghatdrozott kéz6s magyar-szlovak monitoring évi tevékenységérél.
4. Koézremlikédik az EU Viz Keretirdnyelv végrehajtdsanak keretében el8irt VKI
monitoring program végrehajtasaban.

5. Koordinalja és végzi a vizgyljté-gazdalkodasi terv készitésével kapcsolatos
feladatokat.

6. Kozremlkdédik a  vizgy(ijté-gazdalkoddsi terv intézkedési  programjanak
végrehajtasaban.

7. Elkésziti az igazgatésag kezelésében 1évé folydk, tavak, sik- és dombvidéki csatorndk,
vizfolyasok, vizrendszerek és a rajtuk 1évé mivek megfeleld (izemeltetéséhez, kiilondsen

az arviz, belviz, - vizhidny és vizmindségi karelharitdshoz sziikséges hidrolégiai
vizsgalatokat.
8. A vizfolydsok és tavak medreinek, ill. az azokban lévé mindenkori vizkészletnek a

kezelbjeként részt vesz az dtadandéd vizkészletek meghatdrozasaban, valamint az azokat
érint6 vizhasznalatok ellenGrzésében.

9. Folyamatosan karbantartja a vizhozam-vizallas 6sszefiiggéseket.

10. Végzi a felszini vizrajzi adatok feldolgozasat: felszini vizallds, vizhozam,
vizh8mérséklet, léghémérséklet, parolgas (hidrometeoroldgia), hordalék.

11. Feltérja és nyilvantartja a felszini és a felszin alatti vizkészletek mennyiségi és
minbségi jellemzbit. Részt vesz a vizkészletek &llapotértékelésében. A vizkészletek
mennyiségi értékelése sordn meghatdrozza, illetve pontositja a természetes és
hasznosithatd vizkészleteket. Kézremtikddik a vizkészletek mindségi értékelésében.

12. Gydijti és feldolgozza a felszin alatti viztartokra vonatkozé féldtani, vizfoldtani, illetve
hidrodinamikai adatokat.

13. Gyiijti és nyilvantartja a vizgazdalkodasi feladatokkal &sszefiiggd alapadatokat és
mérési adatokat a felszini és a felszin alatti vizhasznalatokra vonatkozéan (VH-FEV, VH-
FAV/ régi OSAP).

14. Elkésziti, ill. karbantartja a vizgazdalkodasi hossz-szelvényeket.
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15. Végzi az igazgatosag Uzemeltetésében levdé kutak vizjogi engedélyezésével
kapcsolatos feladatokat.

16. Egyuttmiikodik a helyi 6nkormanyzatokkal a felszini és a felszin alatti vizkészlet-
gazdalkodasi feladatok megoldasaban.

17. A vizkészletek vagyonkezelGjeként részt vesz a vonatkozé hatdsagi eljarasokban:

- végzi a felszin alatti vizekre vonatkozé vagyonkezeldi és objektumazonositasi
nyilatkozatok kiadasat

- végzi vagy részt vesz a felszini vizekre vonatkozd vagyonkezel8i és
objektumazonositdsi nyilatkozatok kiadasaban.

18. Karbantartja az arvizi el6rejelzési programokat, segédlieteket, gondoskodik
fejlesztéslikrol

19. Hidroldgiai tdjékoztatokat készit.

20. Részt vesz a vizkorlatozasi tervek készitésében.

21. Végzi a vizbazis-védelemmel kapcsolatos feladatokat: nyilvantartja a tdvlati
vizbdzisokat, értékeli azok monitoringjanak adatait, végzi a védéteriletek kijelditetését
és ellendrzését, a védoteriiletek és a monitoring rendszeriik engedélyeztetését,

22. Kérelemre elkésziti a felszini és felszin alatti vizekre vonatkozd szakvéleményeket,
allasfoglalasokat.

23. Az igényeknek megfeleléen feldolgozza az igazgatésagnak atadott és az
igazgatésagnal keletkezett felszini és felszin alatti vizmindségi monitoring adatait.
24.Végzi a vizmindségi adatok (vizkémiai és bioldgiai monitoring adatok) gy(jtését.

25. Szikség szerint halokoldgiai vizsgalatokat végez. A tervezési feladatok soran
okoldgiai szemléletli véleményezési tevékenységet végez. Javaslatot tesz az okoldgiai
szemlélet( teriiletkezeléshez, vizgazdalkodashoz

26. Végzi a Terileti Vizgazddlkodasi Tanacs miikodtetésével kapcsolatos feladatokat:
szervezés, dokumentalas.

27. Végzi az osztalynak kiadott numerikus modellezési feladatokat.

b) Vizellatasi és csatornazasi feladatkorében

1. Elvégzi az IvévizminGség-javitd Program végrehajtasanak biztositasahoz f(iz6d6
szakmai feladatokat.

2. Adatot gydljt a kdzuzemi ivovizmivek vizminéségérdl, az adatszolgaltatds értékelését
kovetden a felettes szerv felé javaslatot tesz a nem megfelel6 mindségl ivovizzel ellatott
telepiilések listdjanak aktualizalasara. A listdban szerepl6 teleplilések vizmindségi
problémajanak megoldasa érdekében az érintett 6nkormanyzatok és vizmi lizemeltetdk
bevonasaval részt vesz a fejlesztési koncepcidk kidolgozasdban, el6segitve az egészséges
vizellatas EU tdmogatdassal térténé megvalositasat.

3. A vizik6zm( ellatas terlleti, helyi szintjét, szinvonalat figyelemmel kiséri, értékeli,
jelentést és javaslatot tesz a felettes szerv felé, egylittm(ikédik az énkormanyzatokkal és
tandcsot ad szamukra.

4, Kozremukodik a vizellatashoz, flurdoszolgaltatashoz szlikseges  vizbazisok
szambavételében, jellemz6 adatainak megismerésében.

5. Végzi és koordinalja a kiemelt térségre és a megyére készll6 terililetfejlesztési
koncepcié és program, valamint teriiletrendezési tervek, tovabba a telepiilésrendezési
eszkozok veéleményezését.

6. A vizikbzmlvek vonatkozasaban koézrem(ikédik a Megyei-, és a Regionalis
Terlletfejlesztési Tanacsok munkajaban, részt vesz azok szakértéi bizottsagaiban.

7. Szakvélemény adasaval elGsegitik a palyazatok értékelését (kilonésen a nemzeti
szennyviz programban kiemelten szerepl6 telepilések KEOP palyazatai, ROP palyazatok
értékelését).

8. A tamogatast nyert pélyazat megvaldsitdsa soran a kozremi(koddé szervezet
megkeresése esetén részt vesz a megvalositas ellendrzésében.

9. Elkésziti a Szennyvizkezelési Irdnyelv szerinti jelentéseket.

10. Végzi a Nemzeti Szennyvizprogram aktualizalasat. B

11. Végzi a vizikdzmlivekkel kapcsolatos online adatgydjtést (VH-KOZMU, VH-IPARI/ régi
OSAP) és adatellencrzést.

12. Vezeti a Vizikézm( Feldolgozd Alkalmazas (VFA) (régi TESZIR) adatbazist.
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13. Kiadja a vizikbzm(ivekre vonatkoz6 objektumazonositasi nyilatkozatokat.

14. Vezeti a telepliléssoros online rendszert.

15. Végzi a BOIs adatlapok, valamint szennyviz mennyiségi és min8ségi eredmények
feldolgozasat.

c) Vizvédelmi feladatkérében

1. Irdnyitja és ellendrzi az igazgatdsag teriiletén a vizmindség-védelmi szakfeladatok
végrehajtasat, ellatja a szakdgazat mi(ikodésével kapcsolatos teend8ket,
koncepcidterveket,  tanulményokat  készit,  vizminéség-védelmi |étesitmények
tervezésénél szakagazati és szakértéi feladatokat lat el, szakvéleményeket ad.

2. Nyilvantartast vezet, a hatosag altal atadott, hatésagi hatarozattal elfogadott lizemi
vizmindségi karelharitasi tervekrél.

3. Koordinalja a terileti vizminGségi karelharitasi tervek készitését és 6sszedllitjia azokat,
valamint gondoskodik a tervek karbantartdsarél. Ennek keretében a lokalizcidos és
felvonulasi tervek, készletelGirasok, riasztasi tervek aktualizaldsat és naprakész
allapotban valé tartasat is ellatja.

4. Kdézrem(ikodik az igazgatdsag teriletén lévé vizminbségi figyeld és jelzé haldzat
kialakitasaban, részt vesz az allandé miszaki tigyelet munkajaban.

5. Gondoskodik a miiszaki Ggyelet altal fogadott, illetve a szakdgazatra bejelentett, a
kérnyezeti kareseményekkel kapcsolatos felszini vizeket éré rendkiviili szennyezések
bejelentések VIR modulban térténd rogzitésérdl és intézkedik a szennyezések
felderitésében és mindsitésében. Ezzel kapcsolatban tajékoztatist ad az érintett
hivatalok, illetve az OVF lgyelete felé,

6. Gondoskodik a rendkivili vizszennyezések nyilvantartasarél és a jelentési
kotelezettségek teljesitésérdl. Rendkivili vizszennyezés esetén azonnali vizsgdlatot
kezdeményez a hatdsag felé, javaslatot tesz a vizmindség-védelmi karelharitasi
késziiltség elrendelésére. A karesemények kezelésében az igazgatésdg karelhdritasi
szabalyzataban foglaltak, illetve a jogszabalyi elSirdsok alapjan jar el.

7. Operativan irdnyitja az igazgatdsag vizminéség-védelmi karelharitasi tevékenységét,
szakmailag koordinalja a szakaszmérnokségek és az MBSZ VO ez irdnyu tevékenységét.
8. Elldtja a vizminGség-védelmi raktar és szakfelszerelések szakmai feliigyeletét és
javaslatot tesz annak fejlesztésére.

9. Megszervezi és lebonyolitja a vizminGségi-karelharitasi gyakorlatot, valamint
gondoskodik a vizmin8ségi karelharitasban résztvevék tovabbképzésérdl.

d) Ferté tavi Hidrometeorolégiai Allomas

1. Mlikodteti a Ferté t6 magyar részén az (izemeltetéshez sziikséges vizmindség-védelmi
térzshal6zati rendszert.

2. Végzi a meteoroldgiai, hidroldgiai adatgylijtést és adatszolgdltatdst a Fert tora
vonatkozdan.

3. Veégzi a Fertd té6 nadkozi és nyilt vizének kémiai és biolégiai mindségvizsgalatat,
adatfeldolgozasat és az eredmények alapjan évente értékelést készit

4. Végzi a Fert6 t6 aramlasjavité mederkotrasdhoz sziikséges vizsgdlatokat.

5.M(ikédteti a Rékos patak szlirémezéjének lzemeltetéséhez sziikséges vizmindség-
védelmi térzshalbzati rendszert.

6. Sziikség estén végzi az igazgatdsdg miikddési teriletén 1évé felszini vizek
mindségének tajékoztatd jellegli vizsgalatat.

e) Térinformatikai feladatkérében

1. Koordinalja az igazgatosag tizemel§ térinformatikai rendszerének fejlesztését, az
adatbazis aktualizaldsat, beleértve az igazgatdsdag digitalis térképi allomanyait.

2. Koordindlja és ellen6rzi az igazgatésag térinformatikai adat-eldallitdsanak menetét -
az igazgatoésagi alkalmazottak, illetve alvallalkozok bevonasa esetén is -, gondoskodik az
adatok térinformatikai rendszerbe térténd taroldsarél. Koordindlja az adatokkal szemben
tdmasztott formai és tartalmi kévetelmények meghatdrozasat.

3. Részt vesz a vizligyi dgazat térinformatikai fejlesztési elképzeléseinek kidolgozdsaban
és végrehajtasaban.
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4. Biztositja a térinformatikai adatok hozzaférhet8ségét az igazgatdsagon beliil.
5. Részt vesz az igazgatdsag térinformatikai szervereinek lizemeltetésében.
6. Megszervezi és lebonyolitja az igazgatésagi térinformatikai oktatdsokat.

4.Vizrajzi és Adattari Osztaly

4.1. Gondoskodik a vizkészletek mennyiségi és minéségi jellemzéséhez sziikséges
vizrajzi adatok gy(ijtésérél, feldolgozasardl, taroldsardl és szolgdltatasarol.

4.2. Iranyitja, ill végzi a vizrajzi allomasok és mérdeszkdzdk beszerzését, karbantartasat,
nyilvantartasat és kalibracidjat.

4.3. A vizrajzi feladatokat az Un. decentralizalt vizrajzi m(ikédési elvnek megfelelen a
Vizrajzi és Adattari Osztaly és az igazgatdsdg szakaszmérndkségei megosztva hajtjak
végre, az osztdly szakmai iranyitasa és ellenGrzése mellett. A szakaszmérndkségek
végzik a regisztrélt és észlelt adatok gy(ijtését, szadmitdgépi rogzitését, valamint az
allomashaldzat karbantartasat,

4.4, A Vizrajzi és Adattari Osztaly fébb feladatai az alabbiak:

* avizrajzi észlel6haldzat fejlesztésének tervezése, projektek és egyéb beruhazasok
bonyolitasa;

e a torzs- és lzemi vizrajzi allomashaldozat, valamint az ezeken belill a viztest
mennyiségi monitoring lzemeltetésének és karbantartdsdnak tervezése,
iranyitdsa és ellendrzése; ‘

e rendszeres-, expedicios-, valamint  vizkarelharitasi vizhozammeérések
végrehajtasa;

o a gyljtott felszin kozeli és felszin alatti vizrajzi adatok feldolgozdsa; tarolasa és
hozzaférhetbévé tétele az orszdgos vizrajzi adatbazisban;

e a napi vizrajzi és hajout-korlatozasi adatok szolgaltatasa, az egyéb rendszeres és
eseti megrendeléseken alapuld kozérdekl adatszolgdltatdsok teljesitése;

e avizrajzi tavmérd rendszer izemeltetése;

o mérbeszkdzok és segédeszkdzék beszerzése, kalibracidja és javittatasa;

» az igazgatosag konyvtaranak, valamint a terv- és térképtaranak lizemeltetése.

4.5. Az osztalyon beliil m(ikéd6 csoportok:
- V/1 Adattari és adatfeldolgozé csoport
- V/2 Vizhozammeérd és vizrajzi Uzemeltetési csoport
- V/3 Tavmérés- felligyeleti, és mérbéeszkoz-uzemeltetési csoport

4.6. Feladatok részletesen:

a) A vizrajzi halézatfejlesztési, halézat-iizemeltetési, és adatszolgaltatasi
feladatkorében

1. Végzi a vizrajzi észlel6halézat és a monitoring rendszerek hdlézatfejlesztési feladatait.
Végzi a Viz Keretiranyelv szerinti monitoring rendszerek kialakitasaval és (izemeltetésével
kapcsolatos igazgatosagi feladatokat.

2. Tervezi és bonyolitja az igazgatdsagi sajat forrasbdl megvaldsuld vizrajzi fejlesztéseket
és beruhdzasokat.

3Ellatja az egyes eurdpai unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulé projektek
tervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos, a vizrajzi szakterliletet érintd feladatokat.
4. Szakmailag iranyitja és ellenérzi a szakaszmérnokségek vizrajzi lzemelési és
karbantartdsi tevékenységét. A munka keretében ellenérzi az adatgy(jtési és az dllomaés-
karbantartasi tevékenyég muszaki és belso el6irasoknak valé megfelelGségét.

5. Gazdalkodasara éves tervet készit, ellen6rzi a szakaszmérnokségek altal beterjesztett
éves vizrajzi koltségvetési terveket.

6. Utemterv szerint rendszeres vizhozam-méréseket végez.
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7. Vizhozam-rendszermérések végrehajtasaval vesz részt a regionalis hidroldgiai
ismeretszerzés érdekében végrehajtott idészakos allapotfelvételekben.

8. Feldolgozza a szakaszmérnokségek altal a felszin kozeli, felszin alatti és a
hidrometeorologiai allomashaldzatban gy(jtétt vizrajzi adatokat, valamint a vizhozam-
mérések eredményeit.

9. A papir- és digitdlis adattarban tarolja és az orszadgos vizrajzi adatbazisban
hozzaférhetbvé teszi az igazgatdosagnal keletkezett mennyiségi vizrajzi (monitoring)
adatokat, tovabba az adatok elballitasa és szolgaltatasa soran keletkezett feljegyzéseket.
10. Ellenérzi és a napi adatforgalom keretében a bels6é és kiils6 adatigénylok részére
szolgaltatja a sajat allomashaldzataban gylijtétt, valamint a nemzetkézi adatforgalomban
atvett vizrajzi adatokat. Biztositja a fontosabb felszini allomasok vizrajzi adatainak
internetes elérését.

11. ElGallitja és a napi adatforgalom keretében szolgdltatja a hajéut-korlatozasi adatokat
(gazléjelentés).

12. Teljesiti az igazgatésdg szamara elbirt rendszeres vizrajzi adatszolgdltatdsokat,
tovabba az eseti igények alapjan teljesitendd, ko&zérdekli adatokra vonatkozd
adatszolgaltatasokat.

13. Részt vesz a nemzetkézi viziigyi egyezményekben elSirt vizrajzi adat- és
informacidcserében, és az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben.

14. Uzemelteti az igazgatésdg vizrajzi tAvmeérs rendszerét. A munka keretében teljesiti a
napi rendszeres ellendrzéseket, bonyolitja a szikséges javittatasokat, koordindlja a
karbantartasi feladatok végrehajtasat

feladatkorébe tartozo kalibraciokat.

16. Gondoskodik az osztaly és a szakaszmérnékségek kezelésében 1évS, az dllomasokon
beépitett modon (izemeltetett, tovabba a kézi mérdeszkszok javittatasarol.

17. Bonyolitja a gazdasdgosan nem javithatd mérbeszkoz6k (j beszerzéssel tdrténd
potlasat, valamint a fejlesztések keretében elSirdanyzott mérbeszkézok beszerzését.

18. Szervezi és bonyolitja az igazgatosag tevékenységét érintd mindségiranyitasi belsé
auditokat és a tanusito feliilvizsgalatokat.

19. Aktualis allapotban tartja és tartaimilag fejleszti a www.teledan.eu szakmai honlapot.

b) Terv- és térképtari, valamint konyvtari feladatkdrében

1. Gy(jti, tarolja és archivalja az igazgatdsadg miikodési teriiletén keletkezett, az érintett
szervezeti egységek altal atadott vizgazdalkodasi milszaki dokumentdaciokat (pl.
tanulmanyok; vizkarelharitasi nyilvantartasi tervek; kiviteli és megvaldsuldsi tervek;
Uzemeltetési szabalyzatok, légifotdk; (irfelvételek; topografiai és egyéb térképek).

2. Gydjti, tarolja és archivalja az igazgatésdg miikddési teriiletén keletkezett, a
szervezeti egységek altal atadott fénykép- és vided felvételeket.

3. Uzemelteti az igazgatdsdg kényvtarat. Végzi a szakkdnyvek, szakmai folydiratok,

miiszaki eléirdsok bevételezését, nyilvantartasat és kdlcsdonzését.
5. Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztaly

5.1. Az osztaly alapfeladata az arviz elleni védekezésre valé felkésziiléssel, a foly6- és
tégazdalkodassal, armentesitéssel és jégvédekezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa,
szakdgazati irdnyitasa, ellenérzése, 6sszehangolasa, tovabba a vizkar-elharitasi szervezet
szervezése, miikodtetése a Vizrendezési és Ontdzési Osztéllyal, tovabbd a Vizvédelmi és
Vizgy(ijt6-gazddalkodasi Osztallyal kdzdsen.

5.2. Osszedllitia az igazgatésdg vagyonkezelésében levs arvizvédelmi-, foly6- és
togazdalkodasi miivek, létesitmények, valamint miitdrgyaik és nagymdltargyak
fenntartasi-izemeltetési munkdinak feladattervét (intézkedési terv). A megjeldlt
munkaknak szakagi ellenére, kdveti azok végrehajtasat és jelenti az intézkedési terv és a
feladatterv teljesllését a relevans pontok tekintetében.
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5.3. Az dllandd, szakfeladataihoz kapcsolodd VIR jelentések elkészitésérdl és hataridére
térténdé megkildésérél gondoskodik, tovabba koordindlja az allandé miliszaki tgyelet
miikodését. A szakagi VIR modulok valtozasait folyamatosan kéveti.

5.4. Végzi az osztalynak kiadott numerikus modellezési feladatokat.

5.5. Véleményezi az igazgatosag miikédési teriiletén a kiemelt térségre és a megyére
készild teriiletfejlesztési koncepciét és programot, valamint a teriiletrendezési tervet,
tovabba a teleplilésrendezési eszkdzodket.

5.6. Osszefogja az igazgatésadg vagyonkezelésében 1évS arvizvédelmi, folyd- és
tégazdalkodasi (tobbek kozott a folyok medrei és nagyvizi meder) Iétesitményekkel
kapcsolatos vagyonkezel6i hozzdjarulasok, nagyvizi mederkezel6i és befogadéi
nyilatkozatok kiadmanyozasanak Ugyintézését.

5.7. Végzi a szakteriiletét érintd létesitmény- és objektumazonositdsi nyilatkozatok
kiaddasat.

5.8. Feladata a nemzeti és nemzetkézi munkacsoportokba képviselék és szakérték
delegalasa és az ott folyd tevékenység tdmogatasa, hatarvizi bizottsdgok munkajanak
tamogatdsa. A Magyar-Szlovak Hatérvizi Bizottsdg titkari feladatait ellatja. Szakértdi
szinten elldtja az MOVB jegyzékonyvében foglalt szakagazati feladatokat.

5.9. Elldtja a szakdgazati ellendri feladatokat, a szakmai tevékenységi kérébe tartozé
beruhazasi és fenntartasi munkaknal az érvényben lévé utasitasok szerint.

5.10. Az osztalyon belll m(ikédd csoportok:
- Arvizvédelmi Csoport
- Folyé- és togazdalkodasi Csoport (alegységeként Folyami mérScsoport)

5.11. Feladatok részletesen:

a) Arvizvédelmi feladatkérében

1. Irdnyitja és ellen6rzi az igazgatdsag terliletén az &rvizvédelmi szakfeladatok
végrehajtdsat, elldtja a szakdgazat —mikdédésével kapcsolatos teendéket,
koncepcidterveket, tanulmanyokat készit, Aarvédelmi létesitmények tervezésénél
szakagazati és szakértGi feladatokat lat el, szakvéleményeket ad.

2. Az orszagos iranyelveknek megfeleléen kidolgozza az igazgatdésag arvizvédelmi
rendszerének hosszu tavl fejlesztési javaslatait.

3. Iranyitja az &arvizvédelmi rendszerek U(zemeltetését, fenntartasat, fejlesztését,

gondoskodik a szakdgazat éves és tavlati terveinek Osszeadllitasardl, részt vesz a
védekez6k szakmai képzésében,

4. Koordinalja az ar- és jégvédekezésbe bevont szervezetek tevékenységét.

5. Irédnyitja és ellendrzi a szakaszmérnokségek szakagazati tevékenységét.

6. Az érvényben lévé elGirasoknak megfeleléen rendszeresen feliilvizsgalja a védelmi
|étesitményeket és korszerlsiti az arvizvédelmi terveket, nyilvantartdsokat, segédleteket.
A sziikséges adatokat mas osztalyok rendelkezésére bocsatja.

7. Az éves szakbizottsagi és fdbizottsagi fellilvizsgalatok és bejarasok lefolytatasat
megszervezi a szakdagazati osztalyok, szakaszmérnokségek és MBSZ bevonasaval,
melyek eredményei alapjan az éves értékel6 jelentést elkésziti.

8. Koordindlja a teriileti védelmi bizottsdgok és az 0Osszekdtbk darvizvédelemmel
kapcsolatos tevékenységét, szilkséges adatszolgaltatasokat a szervezetek részére
megadja. Kapcsolatot tart a tars-vizligyi igazgatésaggal és Katasztrofavédelem illetékes
szerveivel, a kiilsd gyakorlatokon részt vesz (pl. Marathon Terra).

8. Aktualizdlja a Felkésziilési és Eroforras-terveket, Védelmi Terveket, Vizkarelharitasi
Szervezeti Beosztas (VSZB), tovabba kapcsolatot tart a Megyei Védelmi Bizottsagokkal
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(MVB), szakdgazati feladatkérébe tartozé kilsé védelmi terveket véleményez és
jovahagy.

9. Jogszabalyi elGirasok alapjan felligyeli az dnkormanyzati kezelésben 1évd arvédelmi
miveket a szakaszmérndkségek bevondsaval, szakmai segitséget ad az arvizvédelmi
tevékenységhez.

10. Az igazgatdsdg védekezési feladatainak ellatdsa érdekében feliigyeli és koordindlja az
MBSZ és VO szakagi tevékenységét.

11. Koordinalja az Igazgat6sag terliletén a toltéskorona haszndlatdnak rendjérél szolé
igazgatdi utasitas végrehajtasat.

12. Szervezi és koordindlja a Szigetkdzi Uzemelési Bizottsag (SZUB) munkajat.

13. A Vizkarelharitasi Szabalyzat aktualizalasat és a jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen
védelmi gyakorlatok szervezését a Vizrendezési és Ontdzési Osztallyal, tovabba a
Vizvédelmi és Vizgy(ijt6-gazdalkodasi Osztallyal kézésen végzi.

14. Az elrendelt arvizvédelmi és jégvédekezési késziiltségek Osszefoglald jelentéseit
elkésziti, letarolja, archivalja és nyilvantartja; nemzetkozi k6zos jelentéseket készit.

15. Kézremiikédik az EU Arvizi Irdnyelvben elGirt feladatoknak megfelelén a veszély- és
kockazati térképek, valamint a VIZIG feladatdba sorolt kockazatkezelési tervek
készitésében (pl. NMT - nagyvizi mederkezelési terv).

b) Folyé- és tégazdalkodasi feladatkérében

1. Megszervezi, iranyitja és ellen6rzi az igazgatésag teriiletén 1évé foly6o- és
tégazdalkodasi szakfeladatok végrehajtasat, elldtja a szakdgazat miikodésével
kapcsolatos teenddket.

2. Toszabalyozasi feladatkérében végzi a Fert té szakdgazati elvi irdnyitasi, ellenérzési,
szakeértoi, fejlesztési, épittetSi és nemzetkdzi feladatait.

3. Elldtja a vizeré-hasznositdsi, hajozasi felelési, valamint a nagylétesitményekkel
kapcsolatban ra haruld feladatokat.

4. Gondoskodik a folydk, folyészakaszok és a Fertd t6 szabdlyozdsaval kapcsolatos
tanulmanyok, tervek, valamint a szabdlyozasi kotrdsok tervezésének elkészitésérdl,
korszer(sitésérdl, a szakaszmérnokségekkel kézésen készitendd éves és tavlati épitési
Gtemtervek 6sszeallitasarol.

5. Gondoskodik a folyami, Fertd tavi mitargyak és kiemelt jelentéségli vizilétesitmények
(nagymlitargyak) Gizemeltetésének és fenntartdsanak irdnyitasarol, ezek ellendrzésérsl.
6. Gondoskodik a folyam- és tészabalyozasi mlivek rendszeres ellendrzésérdl, valamint a
folyok menti VO szelvények digitdlis adatbazisanak fenntartdsarél. Folyami
medermérések végez és gondoskodik a mért adatok feldolgozasardl, tarolasardl,
kdzzétételérdl.

7. lIranyitja a viz, a hordalék és a jég kartétel nélkili levezetésére irdnyuld
tevékenységet, valamint koézrem(ikédik a hajézast gatlé akaddlyok felderitésében és
eltavolitdsdban. Naprakészen tartja jégvédelmi terveket, nyilvantartasokat.

8. Feligyeli az igazgatosdg vagyonkezelésében 1évd vizeken a vizi utak, valamint a
menedék- és sziikségkikotSk rendeltetésre alkalmas allapotban tartasaval, fejlesztésével,
hajout kijeldlésével, kitlizésével, a vizi kézlekedés iranyitasara szolgald jelek, tovabba a
kézlekedési hatdsdg rendelkezése alapjan kihelyezett jelek kihelyezésével és
karbantartasaval kapcsolatos feladatokat. A haj6zasi térinformatikai adatbazisokat kezeli,
azokhoz adatszolgaltatast teljesit.

9. Szakagazati szinten az igazgatésdg kezelésében 1évé hajok, jégtéréhajok
lizemeltetését, fenntartasat ellendrzi.

10. A hajozasi és a hajozassal kapcsolatos kérdésekben feliigyel és koordindl, valamint
ellatja az igazgatdsag hajozasi feleldsi tevékenységét.

11. Elkésziti és aktualizalja a hajout kitlizési terveket.

12. Feladata az osztély kezelésében all6 mérbeszkézok nyilvantartdsa, szakszer(i
Uzemeltetése, taroldsa és haszndlat szervezése. Ellen8rzé mérések elvégzése, szilkséges
beszerzések kezdeményezése és lefolytatasa.

13. Szakdgazati feladatokhoz kapcsolédd méréseket koordindlja, dokumentalja,
kiértékelésben kdzrem(ikoddik.

14. Gondoskodik a folyd- és tészabdlyozasi kutatdsok szakszeriiségérél.
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15. Részt vesz a nadasokra vonatkozo jogszabalyban meghatarozott vizmindség-védelmi
céli nadgazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos igazgatdsagi teenddk elldtasaban.

16. Koordindlja, irdnyitja a viziutak biztositasaval, a védelmi osztaggal (a tovébbiakban:
VO) és a mliszaki biztonsagi szolgalattal (MBSZ) kapcsolatos feladatokat.

17. Kézrem(ikédik az EU Viz Keretiranyelv szerinti vizgylijt6-gazdalkodasi és egyéb
tervek elkészitésében.

6. Szakaszmeérnokségek

6.1. Az igazgatdsag allami alapfeladatokat ellatd terlleti szakigazgatasi, szakdgazati és
koordinal6 egységei:

Szigetk6zi Szakaszmérnokség

Hansagi Szakaszmérnokség
Rabai Szakaszmérnokség
Tatai Szakaszmérnokség

6.2.Tevékenységi koriik kiterjed az alabbiakra:

1. Ellatjak a vagyonkezeléi feladatokat, az igazgatésag vagyonkezelésében Iévd
vagyontargyak  tekintetében (klilbnésen a kivitelezések, szakfeliigyeletek,
toltéskozlekedési engedélyek kiadasa tekintetében).

2. Ellatjak a vagyonkezelésben Iévé vizrendszer vizkormanyzasi feladatait.

3. Gondoskodnak a kezelésikben Iévé mlitargyak, magasépitési |étesitmények
mikodtetésérdl, vagyonvédelmérdl, fenntartasarol, lizemeltetésérdl a rendelkezésre all6
forras mértékeéig.

4. Elatjdk az Okoldgiai, mezdgazdasagi Ontdzési és egyéb célu vizszolgaltatasi
feladatokat.

5. Ellatjak a vizkar-elharitassal és kornyezeti-karelharitassal kapcsolatos kilén
jogszabalyokban meghatdrozott terlleti feladatokat, ideértve az abban térténd
részvételt.

6. KézremUiikoédnek a beruhazasi feladatok el6készitésében és végrehajtasaban.

7. Kézremikddnek a miikédési teriiletiiket érinté koncepciok és tervek elkészitésében.

8. Kézremlikédnek a szakagazatok, illet6leg az igazgatdsag terveinek 6sszeallitédsaban.

9. Kézrem(ikodnek a vagyonkezelésiikbe tartozd létesitményeket érinté vagyonkezeldi
hozzajaruldsok elkészitésében.

10. Koézremikoédnek az erdészeti, valamint a fa-, nad- és kaszalo-értékesitési
feladatokban,

11. Kozreml(ikédnek a vizkészletek allapotértékelésében.

12. KoézremUkodnek a kérnyezetvédelmi és vizligyi kutatasi, muzeumi, oktatasi, nevelési
és ismeretterjesztési tevékenységben.

13. Feladatainak ellatdsdhoz kapcsoléddan elvégzik mindazokat a miikédéshez sziikséges
gazdalkodasi és funkcionalis feladatokat, amelyeket a vonatkozé belsé szabalyzatok
el6irnak.

6.3. Feladatok részletesen:

a) Operativ feladataik korében

1. Gondoskodnak az igazgatdsag vagyonkezelésében |évé, illetékességi teriiletiikdn 1évd
létesitmények kezelési, lizemelési, fenntartasi feladatainak ellatdsarol, a létesitmények
folyamatos karbantartasarol és kézremlkodnek a sziikséges fejlesztésekben.

2. Gondoskodnak e kdrben a féldmlivek, a védelmiikre szolgalé névényzet, véderdok
kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl.

3. A szolgaltatas keretében ellatjak az 6kologiai, mezdgazdasagi 6ntbzési és egyéb céla
vizszolgaltatasi feladatokat.

4. Részt vesznek a szakagazatok, illetve az igazgatosdg terveinek osszeallitéasaban.

5. Részt vesznek a vizgyujt6-gazdalkodasi tervek ¢sszeallitasaban.

6. Kézremtikddnek a beruhazasi feladatok elékészitésében és lebonyolitasaban.
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7. Gondoskodnak a kezelésiikben lév6 |étesitményekkel kapcsolatos fenntartasi és
lizemelési feladatok el6készitésérdl, a koltségelbiranyzatok elkészitésérdl,

8. Ellatjak a kezelésiikbe tartozé gépjarmlivek, fenntartasi és védeimi célokat szolgald
biotechnikai  gépek, kisgépek és berendezések (izemeltetését, biztositjak
allagmegdvasukat.

vizrajzi allomashalézat lizemeltetését és fenntartdsit. Gondoskodnak az adatgydjtésrél,
elvégzik az adatok rogzitését és a rogzitett adatok hataridére térténd szolgaltatdsat a
Vizrajzi és Adattari Osztalynak. Részt vesznek a vizrajzi tdvmérd rendszerbe kapcsolt
allomasok (izemeltetésében, karbantartasaban.

10. A Vizkar-elharitasi Szabdlyzatnak és a vizmin8ség-védelmi karelharitasnak
megfeleléen megszervezik a védekezést, gondoskodnak az elbirt szolgélat kidllitasarol. A
kézponti védelemvezetd irdnyitasa alatt elldtjék a vizkarelharitas, a helyreallitds operativ
feladatait.

Kézremiikddnek a kérnyezetkarosodassal 6sszefliggé karelharitasi feladatokban.

11. Szlkség szerint elldtjdk a mas védekez6 szervezetek tevékenységének
szakirdnyitasat.

12. Miikédtetik a jégmegfigyelS szolgalatot.

13. Ellatjak a kozfoglalkoztatasi program  keretében megvaldsulé  viziigyi
kézfoglalkoztatasi feladatokat.

14, Kézremiikddnek a vizitarsulatok szakmai felliigyeletében.

b) Szakigazgatasi-koordinacids feladataik kérében

l. Kapcsolatot tartanak az 6nkormanyzatokkal, illetve a teriiletikén miikéds jogi
személyekkel és gazdalkodé szervezetekkel. Ennek soran gondoskodnak a
vizgazdalkoddsi és kornyezetvédelmi érdekek érvényesitésérél, a  kolcsénds
tajékoztatasrol.

2. Egyuttm(ikédnek a vizgazdalkodasi tarsulatokkal a teriileti vizkészlet-gazdalkodasi és
vizkar-elharitasi feladatok ésszehangolasaban.

3. A vizgazdalkoddst és a kornyezetvédelmet érintd bejelentéseket és panaszokat
megvizsgaljak és megteszik a sziikséges intézkedéseket, indokolt esetben javaslatot
tesznek a kérdés jogi rendezésére,

4. Ellatjak a vagyonkezel6i hozzajaruldsban elirtak ellendrzésének operativ feladatait
(szakmai felligyelet) Részt vesznek a beruhdzésok helyszini bejarasain, azokon
gondoskodnak a vagyonkezel6i jogok, elGirasok érvényre juttatasarol.

5. A kezelésiikben [év6 miiveket érint6 beruhdzasok elBkészitd szakaszaban vizigyi
szakvélemények kiadasaban kézremiikédnek.

6. Nyilvantartjak az altaluk kiadott t6ltéskozlekedési engedélyeket.

8. Kézremiikddnek a Helyi Védelmi Bizottsdgok munkajaban.

c) Egyéb feladataik korében

1. A vonatkozé szabdlyozds szerint elvégzik a munka-, és tlizvédelmi feladatokat,
megszervezik az oktatasokat, részt vesznek az ellendrzéseken.

2. A vonatkozé igazgatosagi belsG szabalyzat szerint elldtjdk a kezelésiikben lévé
készletekkel valé gazdalkodasi, raktdrozasi feladatokat.

3. Elvégzik a szakaszmérnokség tevékenységével, létszamaval és gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

d) Villamos energetikai feladatkorében

1. A jogszabdlyban el6irt id6kdzékben elvégezteti az érintésvédelmi-. id&szakos
szabvanyosségi-, villamvédelmi feliilvizsgalatokat.

2. Megszervezi a transzformatorok karbantartasat, feldjitasat.

3. Megszervezi a fazisjavitdé berendezések beépitését, kezdeményezi, elvégezteti a
meglévo fazisjavitd berendezések idészakos feliilvizsgalatat.

4. Megszervezi az energiaellatdés meghibasodas elharitdsat (tébbek kozott
transzformatorcsere, kabel és vezeték meghibasodas).
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e) A Hansagi Szakaszmérnokséghez tartozé belvizvédelmi gépcsoport
tevékenységi kore

1. Raktarozza és karbantartja az igazgatésag hordozhaté belvizvédelmi gépeit, a gépek
tartozékait, a sziikséges tartalék alkatrészeket.

2. Gondoskodik a gépek elGirds szerinti és javitds utani probazasarol.

3. A Kérnyezeti karelharitasi beavatkozé részleg belvizes gépeit megrendelésre szervizeli.
4. Ar- és/vagy belvizvédelmi késziiltség elrendelése esetén a védelmi szakasz igénye
alapjan biztositja a szilkséges szivattyGt és a tartozékokat. Gondoskodik ezek
kiszallitdsardl, a szivattyuk helyszini Gzembe helyezésének szakmai iranyitasarol, a
szivattylUzas befejezése utan a gépek leszerelésérdl és visszaszallitasarol.

f) A Hansagi Szakaszmérnokség hajoiat kit(izéssel kapcsolatos tevékenységi
kore

A Fert6 to terlletén végzi a hajout kitlizést és gondoskodik a vizikdzlekedés irdnyitdsara
szolgalo jelek kihelyezésérél és karbantartasarol.

g) Kbozgazdasagi jellegii feladatok

1. Koltségvetések, darkalkulaciok készitése a szakaszmérndkség fenntartdsi és
rekonstrukciés munkaihoz.

Intézi a Szakaszmérndkség Ulizemeltetéséhez és fenntartdsdhoz szilkséges anyagok,
eszk6zok vonatkozd szabalyzat szerinti értékhatar alatti beszerzését, megrendelését.

2. Az igazgatésdg vagyonkezelésében lév6, a szakaszmérnokséghez tartozé
vizgazdalkodasi létesitmények, ingatlanok, egyéb vagyontirgyak kezelése és
allagmegédvasa.

3. A szakaszmérnokség eszkoz - és készletgazdalkodasi feladatainak ellatasa.

4, A szakaszmérnokség leltarozasi kotelezettségének teljesitése.

7. Miiszaki Biztonsagi Szolgalat
7.1. A Miiszaki Biztonsagi Szolgalat vezetéje

A Miszaki Biztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: MBSZ) vezetdje a milszaki
igazgatdhelyettes irdnyitésa alapjan vezeti az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységet,
és ellendrzi annak miikodését.

Az MBSZ vezetGjének feladata és hataskére az alabbi:

1. Az MBSZ szervezeti miikddes teriiletén lévo allami kezelésili ingatlanok, gépek,
eszk6zok, anyagok Uzemeltetéjeként iranyitja és megszervezi az Uzemeltetési és
karbantartasi feladatokat.

2. A gondjaira bizott vizi létesitmények U(zemeltetését, karbantartasat uUgy kell
elvégeztetnie, - rendelkezésre all6 forrasok fliggvényében — hogy azok karbantartdsa az

alapveté célokat kielégitse és felQjitasi ciklusa minél hosszabb idére névekedjen.

3. Kilén kijeldlés alapjdn milszakilag ellendrzi a beruhdzasi fenntartdsi munkdkat,
gondoskodik a szakmai elvarasok, eldirdsok ésszhangjanak megteremtésérdl.
Gondoskodik a szervezeti egysége allomdanyaba tartozo létszam, gép, anyag és eszkozok
igazgatdsag érdekeinek figyelembevételével valdé gazdasagos felhasznalasarél.

4. Végrehajtja és iranyitja a mlkodési teriileten hataskérébe utalt védekezési munkakat.
5. Kézrem(ikddik a szakagazati osztalyok feladatainak ellatasaban.

6. Az igazgatdsag kezelésében lévé hajézé utak kitlizésével kapcsolatos feladatainak
végzése a mindenkori hatalyos jogszabalyok és igazgatodi utasitasok alapjan.

7.2. A Miiszaki Biztonsagi Szolgalat

Az MBSZ feladata az lzemeltetésében lév6 igazgatésagi kezelésl, az alapfeladatok
ellatashoz szikséges ingatlanok, épitmények, targyi eszk6zok és mas vagyontdrgyak
kezelése, Uzemeltetése, fenntartasa, felGjitdsuk és fejlesztésiik megvaldsitasadban,
szervezésében és ellendrzésében vald kézremikodés, igy:
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1. ellatja a vagyonkezel$ feladatokat az igazgatésag vagyonkezelésében lévé (az MBSZ-
hez tartoz6) vagyontadrgyak tekintetében (mdlhelyek, raktarak és irodaépiiletek, védelmi
eszkdzok, lizemeltetése, karbantartdsa, fenntartdsa, (éves) GOszi felllvizsgdlatra vald
felkészitése, vagyonvédelme, stb.), a feladatterv, illetve a munkakezdési engedély
szerint;

2. ellatja a vizkar — elharitdssal és kornyezeti — karelharitassal kapcsolatos, a szakagatok
altal meghatarozott feladatokat, ideértve az abban tértént részvételt, az azzal
kapcsolatos koordinaciot;

3. kézremiikodik a beruhdazasi feladatok elékészitésében és végrehajtasaban;

4. kozrem(kodik a szakdgazatok, illetéleg az igazgatdsdg terveinek ésszedllitidsaban;

5. feladatainak ellatasahoz kapcsoldodéan elvégzi mindazokat a miikédéshez sziikséges
gazdalkodasi és funkciondlis feladatokat, amelyeket a vonatkozd belsé szabalyzatok
eléirnak;

6. végzi az igazgatdsag terliletén az eléforduld gépészeti jellegld miszaki feladatokat;

7. intézkedik a védekezési idészakon kivill a személyi dllomany folyamatos poétldsa és
képzése érdekében;

8. a védelemvezetés utasitdsa alapjan az illetékes szakdgazatokkal egyiittmiikédve
szervezi a védelmi osztag tevékenységét, specidlis védelmi feladatok ellatsat;

9. nyilvantartja, és folyamatosan karban tartja az igazgatsag védelmi készleteit;

10. ellatja a védelmi készletek felligyeletét, karbantartdsat, sziikség szerinti pétlasat,
beszerzését, aktualizalasat, kozremiikédik kilsé eréforrasok biztositasaban;

11. részt vesz a kdzfoglalkoztatasi program végrehajtasaban, eszkéz - és véddéruhazat
ellatasban;

11. a szabad kapacitas kihasznélasa érdekében vallalkozasi tevékenységet végezhet;

12. feladata tovabbd az MBSZ lizemeltetésében lévé kézuti és vizi jarmiivek, gépek és
eszkdzok lizemkepességének fenntartdsa, hatdsagi vizsgaztatasa;

13. biztositja és nyilvantartja a védelmi eszkdzok nem védelmi céld (vallalkozasi céld)
igénybevétele esetén azok szakszer(i hasznalatdt, amennyiben az a feladatkdrének
megfelel6 hasznalatot nem akadalyozza;

14. az igazgatdsag kezelésében lév6é hajozd utak kitlizésével kapcsolatos feladatinak
végzése a mindenkori hatalyos jogszabalyok és igazgatdi utasitasok alapjan.

15. koordinalja az igazgatésag védelmi készlenyilvdntartdsdnak vezetését és
aktualizalasat.

7.3. Feladatok részletesen:

a) Operativ feladatok

1.Gondoskodik a kezelésében 1évé |étesitményekkel kapcsolatos fenntartdsi és (izemelési
feladatok végrehajtasaral.

2. Ellatja a kezelésében tartozé gépjarmlivek, fenntartdsi és védelmi célokat szolgald

gépek, kisgépek és berendezések lizemeltetését, biztositjak allagmegdvasukat.

3. A Vizkar - elhdritdsi Szabdlyzatnak és a kérnyezetkdrosodas megel6zésének és
elharitdsanak rendjérél sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen megszervezi a
védekezést, gondoskodik az elSirt szolgalat kidllitdsardl. A védelemvezetd irdnyitdsa
mellett ellatja a vizkarelharitas, a helyreallitds operativ feladatait.

4. Szilikség szerint ellatja a védekezésben részt vevé mas szervezetek tevékenységének
szakirdnyitasat.

5. Végzi az igazgatosdg terlletén Iévé vizi utak kitlizését, a vizi kézlekedés irdnyitasara
szolgalé jelek kihelyezését és karbantartasat.

6. Megtartja a védelmi gépek (izembe helyezés el6tti prébait, ellenérzi a szallithatd
szivattyuk és stabil szivattyigépek idGszaki izemprébait.

7. A hajozhaté folyokon megszervezi és elvégzi a jég kartétel nélkiili levezetésére
iranyulé tevékenységet, valamint kézremikoédik az egyéb hajézast gatlé akadalyok
felderitésében és eltavolitasaban. A rendelkezési id6szak kezdetére a jégtéré hajokat
védekezésre alkalmas dllapotra mliszakilag felkésziti, gondoskodik az érvényes
hajéokmanyokrél, a személyzetrél, az olyan hirk6zl6 eszkéz rendelkezésre allasardl,
amely biztositani tudja a hajok egymas kozétti és az irdnyitd kézpontok kozotti
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Osszekottetését és a jégtoré hajopark l(zemanyaggal térténd, elSirdsoknak megfelel
mértékl feltdltottségérdl.

b) Szakagazati — koordinaciés feladatok

Az igazgatosag kezelésében lévé miiveket érinté beruhdzasok el6készité szakaszaban a
meghatarozott kérben gépészeti szakvéleményt ad, egyébként sziikség esetén abban
kézremukodik,

c) Fogépészeti feladatok

Az MBSZ biztosit egy f6 fégépészeti feladatok ellatasra alkalmas személyt, aki feliigyeli
az igazgatdsag teljes gépészeti tevékenységét, beleértve a tervezési és Kkivitelezési
feladatokat is.

d) Az ar- és belvizvédelmi tevékenységek

1. Raktérozza, és jo6 karban tartja az igazgatdésdg hordozhaté arvizvédelmi gépeit és
tartozékait, a sziikséges tartalék alkatrészeket.

2. Gondoskodik a gépek elbiras szerinti és javitads utani Uzemprobairdl.

3. Ar - és/vagy belvizvédelmi késziiltség elrendelése esetén, a Védelmi Tdérzs utasitasa
alapjan, sziikség esetén ellendrzi a stabil szivattylkat és a tartozékokat, feliigyeli ezek
kiszallitasat, szivattydk helyszini Gizembe helyezését, szakmai irdnyitasat, visszadllitasat,
valamint a gépek és berendezések jo karba helyezését.

4. A Védelmi Torzs utasitasa alapjan, szlikség esetén ellenérzi stabil szivattyGtelepek
beinditasat, lizemelését.

5. Az ar - és belvizvédelmi feladatok ellatasaval kapcsolatos nyilvantartdsokat és
jelentéseket sszedllitja és a Védelmi Térzs felé tovabbitja.

6. A védekezés alatt meghibasodott szivattylk, gépi berendezések javitdsat soron kiviil
megszervezi és elvégezteti.

7. Jég elleni védekezésre felkészités és jégvédelmi késziiltség biztositdsa a 24/2012
(V.31.) BM utasitds szerint (rendelkezésre allds: minden év november 15. és a kdvetkezd
év marcius 01. kozoétt, 1. fokU védekezési késziiltség minden év december 15. és a
kovetkez6 év marcius 01. kdzott).

e) A vizmindségi - védelmi feladatokkal kapcsolatos tevékenységek

1. Raktarozza és karbantartja az igazgatdsag vizmindség-védelmi eszkézeit, gépeit,
tartozékait, azok szlikséges alkatrészeit.

2. Gondoskodik az eszkdzok, gépek sziikség szerinti lizemprobajarol.

3. Vizmindség - védelmi késziiltség esetén az igények, feladatok meghatdrozasat
kovetéen gondoskodik a sziikséges eszkdzok, berendezések helyszinre szallitasardl a
védelmi szakasz igényei alapjan.

4. Szakmai iranyitas mellett vagy 6nallé egységként részt vesz vizkarelharitasi feladatok

végrehajtdsaban.
5. A vizminGség- védelmi feladatok befejezését koévet6en gondoskodik az eszkdzok
visszaallitasardl, potlasardl, jo karba helyezésérdl.

f) Hajout kitlizéssel kapcsolatos feladatok

1. Az igazgatdésag kezelésében lévé hajozd utak kitlizésével kapcsolatos feladatinak
végzése a mindenkori hatalyos jogszabalyok és igazgatoi utasitasok alapjan.

2. A hajout kitlizési tervnek megfeleléen kihelyezi az Uszé és parti kit(iz6 jeleket.

3. Javaslatot tesz a kitlizési terv aktualizalasara, Gj készitésére.

g) A Védelmi Osztag iizemeltetésével kapcsolatos tevékenységek

1. A vizkarelharitasi védekezési eszkozok és fenntartasi céll gépek, berendezések és
eszkdzok, a jégtérék és egyéb vizi jarmlvek, vedd-, illetve mikodéképességének
meg0rzése, fejlesztése és miikddtetése.

2. Biztositja a VO miikédéséhez sziikséges anyagokat, gépeket, felszereléseket a
felmerult igények alapjan.
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3. Koézremiikédik a VO mikédéséhez szikséges logisztikai feladatok elvégzésében
(szallitdeszkozok, 1étszamok, atcsoportositas).

4. A VO szakiranyu gyakorlatain toértén6é részvétel, az illetékes szakagazattal
egylittmikodve.

5. Kézrem(kodik a VO feladatainak ellatéasaval kapcsolatos nyilvantartasok, jelentések
Osszedllitasaban és elkiildésében.

6. A sziikséges tovabbképzéseken térténd részvételt megszervezni.

7. Kézrem(koédik a VO feladatinak ellatashoz sziikséges miiszaki szervezési, riasztasi és
rakodasi tervek elkészitésében, naprakészen tartasaban.

h) Kozgazdasagi jellegii feladatok

1. Koltségvetések, arkalkuldciok készitése az MBSZ fenntartdsi és rekonstrukcids
munkaihoz.

2.. Az igazgatdsdg vagyonkezelésében lév6 MBSZ vizgazdalkodasi I|étesitmények,
ingatlanok, egyéb vagyontargyak kezelése és allagmegé6vasa.

3.. Az MBSZ eszkéz - és készletgazdalkodasi feladatainak ellatasa.

4.. Az MBSZ leltarozasi kotelezettségének teljesitése.

i) Egyéb feladatok

1. A vonatkozé szabdlyozdsok szerint elvégzi a munka-, és tlizvédelmi feladatokat,
oktatasok, szemlék megtartdsat, a feltart hidnyossdgok megsziintetését.

2. A vonatkozé igazgatésagi bels6 szabalyzat szerint ellatja a kezelésben 1évé
készletekkel valé gazddlkodasi, raktarozasi feladatokat.

3. Elvégzi az MBSZ tevékenységével, létszamaval és gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

8. Mintavevé Munkacsoport
8.1. Mintavev6 Munkacsoport feladata:

a) Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgdlatokra (altaldnos kémia,
szerves- és szervetlen mikroszennyez6k,) &kotoxikolégiai vizsgalatokra, valamint
helyszini vizsgdlatok (vizhOmérséklet, atlatszésdg, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos
elektromos vezet6képesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség);

b) Szennyvizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgdlatokra (&ltaldnos kémia,
szerves- és szervetlen mikroszennyez8k), tovabbd helyszini vizsgalatok (szennyviz héfok,
szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetéképesség) végzése;

c) A Mintavevé Munkacsoport vezetéje: miiszaki igazgaté-helyettes;

d) A Mintavevé Munkacsoport tagjai a m(iszaki igazgatdhelyettes kdzvetlen iranyitdsa ala
tartozd szervezeti egységekbdl keriilnek kinevezésre.

e) A Mintavevé Munkacsoport szakmai irdnyitdsat a Mintavevé Munkacsoport szakmai
iranyitéja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordindtoranak felséfoku,
szakirdnyl végzettséggel kell rendelkezni.

f) A Mintavevdé Munkacsoport miikédéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek

111111

rrrrrr

vezetdnek és a csoport tagjainak a munkakéri leirdsat ki kell egésziteni a mintavételi
feladatra.

h) A kérnyezeti mintak vételével foglalkozd szervek akkreditdldasarél szolé6 Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabdlyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.
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IV. fejezet
A gazdasagi igazgato-helyettes kbzvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozoé
szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. Gazdasagi igazgatohelyettes

1.1. iranyitja, koordinalja és ellendrzi az alérendelt osztalyok munkajat,

1.2. biztositja az Aht.-ben, az Aht. vhr.-ben, a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvényben
€s az allamhaztartas szdmvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendeletben foglaltak
betartatasat,

1.3. az igazgatdsag koltségvetésének és feladattervének osszeadllitdsat és végrehajtasat
végzi, végezteti

1.4, betartatja a jévahagyott eldirdnyzatok gazdasagos és takarékos felhaszndldsat, a
pénziigyi kotelezettségek teljesitését, érvényt szerez a kdveteléseknek

1.5. részt vesz a gazdasagi dontések, intézkedések, el6készitésében és végrehajtasaban,
1.6. kdzremiikddik a gazdalkodds rendjére vonatkozo belsé szabalyzatok elkészitésében,

1.7. gondoskodik a beszamolok hataridére torténd elkészitésérdl és benyljtasarol

1.8. gondoskodik az igazgatdsag informacié igényeinek kielégitésérdl, a kért informaciok
és adatszolgdltatasok hataridére térténé teljesitésérdl,

1.9. fellgyeli az igazgatésdg munkaligyi, személyzeti, oktatasi és bérszamfejtési
munkajat, ellatja a létszam és bérgazdalkodasi feladatokat,

1.10. felligyeli az igazgatésag informatikai tevékenységét,

1.11. fellgyeli az igazgatdésdg vagyongazdalkodasi tevékenységét,

1.12. intézkedik az ligykorébe tartozd, valamint az igazgatdsag vezetdje altal személyes
hataskérébe utalt Gigyben

1.13. belsé szabdlyzatban a feladatktrére meghatérozott ellendrzési nyomvonal szerint
végzi a folyamatba épitett ellenérzéseket

Az SZMSZ-ben meghatdrozottak szerint helyettesiti az igazgatét, tavollétében a
kdézgazdasagi osztalyvezetd latja el a helyettesitését.,

2.Kozgazdasagi Osztaly

2.1. Feladata a szamviteli torvényben, illetve az allamhdaztartas szervezetei beszdmolasi
és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szoldé kormanyrendeletek, valamint
az allamhaztartasi térvényben foglaltaknak megfeleléen az igazgatésag szamviteli,
pénzigyi tevékenységének szervezése, iranyitdsa, a gazdalkodassal, a kényvvezetéssel,
a beszamolé készitési kotelezettséggel kapcsolatos feladatok teljesitése.,

Az éves intézményi koltségvetés és a feladatterv Osszeallitasa, a koltségvetési munkak,
kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa.

A munka - és személylgyi, a bérelszamolasi, és tarsadalombiztositasi feladatok ellatasa.

Az igazgatdésdg vagyonkezelésében 1évé dllami vagyon nyilvantartasa, a
vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa.

Az egységek pénz,- eszkdz,- és kdltséggazdalkodasanak iranyitasa, ésszehangolasa.

A palyazatok pénziigyi elszamolasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Elldtja a gazdalkodassal kapcsolatos kézérdeki{ adatok nyilvanossagra hozatalat.

2.2. Az osztalyon belll m(ikédé csoportok:
- Szamviteli Csoport
- Koltségveteési Csoport

2.3. Feladatok részletesen:

Kozgazdasagi osztalyvezeto feladatai:

1. szervezi, iranyitja és ellen6rzi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkajat,
2. biztositja a szamviteli torvényben és az allamhaztartdsi szervezetek beszamold
készitési kotelezettségére vonatkozo kormanyrendeletben foglaitak betartatdsat,

3.részt vesz a gazdasagi dontések, intézkedések, elékészitésében és végrehajtasaban,
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4.kdézrem(ikédik a gazdalkodas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatok elkészitésében,
5.gondoskodik a Forrds NET integralt Ugyviteli rendszer m(ikédésérdl, a rendszer
hasznalatara vonatkozo el6irasokban foglaitak betartasardl, illetve betartatasarol,
6.gondoskodik a szallitoi, illetve vevdi szerzédések nyilvantartasarol,

7.gondoskodik a beszamolok hataridore torténé elkészitéséért és tovabbitasaért,
8.gondoskodik az igazgatdsag informacidigényeinek kielégitésérdl, a kért informaciok és
adatszolgaltatasok hataridore torténd teljesitésérol,

9.gondoskodik a kiértékelések hataridére torténd elkészitésérol,

10.figyelemmel kiséri az igazgatdsag kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasat,
11.figyelemmel kiséri az eldiranyzatok és teljesitések alakulasat,

12.felligyeli az igazgatdésdg munkaligyi, személyzeti, oktatdsi és bérszamfejtési
munkajat,

13.intézkedik a szervezeti egység lgykorébe tartozd, valamint a felettes vezetd altal
személyes hatdskérébe utalt tigyben,

14.bels6 szabalyzatban a feladatkérére meghatéarozott ellenérzési nyomvonal szerint
végzi a folyamatba épitett ellendrzéseket,

15.szervezeti egysége vonatkozdsaban biztositja az ellenérzési nyomvonalak és a
kockazat-nyilvantartas tartalmi ésszhangjat,

16.ellatja az egység kockazatkezelési felelsi feladatait.

A gazdasagi igazgat6-helyettest helyettesiti, tavollétében a kiemelt funkcionalis
referensek helyettesitik.

Titkarné feladatai:

1.a gazdasagi igazgatdhelyettes és a Kozgazdasdgi Osztaly levelezésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

2.naponta beérkezé és kimend posta kezelése,

3.bejovd szamlak felvezetése a nyilvantarté flzetbe,

4.lUgyiratok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatésa,

5.ellatja a valutaigényléssel kapcsolatos feladatokat, elszamolasokat,

6.vezeti a Kézgazdasagi Osztaly havi tavollétjelentbjét.

Tavollétében a pénzligyi Gigyintéz8 helyettesiti.

Koltségvetési csoport kiemelt funkciondlis referensének feladatai:

l.ellatja a dolgozék munkaviszony I|étesitésével, illetve megsziinésével kapcsolatos
feladatokat,

2.végzi az igazgatd hatdskérébe vont fizetés nélkili, gyermekgondozasi és rendkiviili
fizetett szabadsag kiadasaval kapcsolatos adminisztrativ teendSket, megallapitia a
szellemi foglalkozasi dolgozdk évi rendes szabadsagat, iranyitja és ellendrzi a
koltségvetési csoport, kiléndsen a bér- és munkailgyi, oktatdsi, valamint a
humanpolitikai Ggyintézok munkajat,

3.feligyeli az oktatasi terv elkészitését, végrehajtasat és nyilvantartasat.

4.elldtja a KIRA rendszer helyi szakmai lizemeltetési feladatainak iranyitasat,
5.kapcsolatot tart a Kézpontositott Illetményszamfejté Hellyel és a Kormanyhivatalokkal,
Nyugdijpénztarakkal,

6.havonta a bérszamfejtés adatait egyezteti a kényveléssel, atadja a bérkényveléshez
szlikséges papir alapu, illetve elektronikus adatokat,

7.gondoskodik az igazgatésag allomanyaba tartozé valamennyi dolgozé illetményének és
bérjarandésagainak szdmfejtésérdl, vezeti az ezekkel dsszefiiggd nyilvantartasokat,
8.ellatja az igazgatésaggal egyéb jogviszonyban &ll6k dijazasdnak elszamolasaval,
nyilvantartasaval, adatszolgaltatdsaval kapcsolatos feladatokat,

9.a személyi juttatdsokbdl a hatdlyos jogszabalyok alapjan a levonasokat, letiltasokat
végzi, valamint vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat,

10.évente fellilvizsgélja a jubileumi jutalmakat, a havi kifizetéseket el6késziti,

11.a mindenkori hatalyos jogszabalyi elGirasok alapjan ellatja az egészségbiztositdssal, a
nyugdijbiztositdssal, a szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos feladatokat (tdppénz, nevelési
elldtasok, GYED, GYES, nyugdij-elSkészités),

12.részt vesz a rehabilitacids tevékenység ellatasaban,
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13.el6késziti a megbizasi szerz6déseket,

14.folyamatosan figyelemmel kiséri a létszam és bérgazddalkodast,

15.elkésziti az igazgatdsag beszamolasi kételezettségével kapcsolatos adatgy(ijtéseket,
adatszolgaltatasokat,

16.javaslattétel a munkavégzése soran észlelt hibak és hidanyossagok kikiiszébdlésére,
17.ellendrzi az illetmények és a tarsadalombiztositasi ellatasok szédmfejtését, az ahhoz
kapcsolddd, a KIRA rendszer altal el8allitott bevalldsokat, adatszolgaltatasokat,

18.bekéri a vagyonnyilatkozatokat és vezeti a kapcsol6dé nyilvantartasokat,
19.koordindlja a kéltségvetési és szamviteli csoport munkajat.

Tavollétében a bér- és munkaligyi tGgyintéz6k helyettesitik, munkaiigyi kérdésekben az
osztalyvezetot helyettesiti.

a) A Koltségvetési csoport feladatai munkakoéréonként:
aa) Koltségvetési csoport kiemelt funkcionalis referensének feladatai:

1. folyamatosan figyeli a megjelend jogszabalyokat, belsé utasitdsokat, az abban
foglaltakat munkaja soran alkalmazza,

2. felligyeli a csoporthoz tartozé pénzigyi tigyintézdk és referensek munkajat,

3. nyilvantartja a vevéi szerzédéseket, figyelemmel kiséri a szerz6dések teljesitését,

4. kiallitja a vevdi szamldkat, gondoskodik azok cimzetthez térténd eljuttatasarol,

5. folyamatosan figyelemmel kiséri vevdi folydszamlakat,

6. szlikség esetén elkésziti és megkdldi a fizetési felszdlitdsokat,

7. kezdeményezi a lejart kovetelések jogi Uton torténé behajtasat az Igazgatdsi és Jogi
Osztély bevonasaval,

8. ellatja a Forras NET programban a feladataihoz kapcsolddo
adatrogzitésitevékenységet, illetve felligyeli a csoport dolgozdinak adatrégzitési
tevékenységét,

9. részt vesz az igazgatésag idGszaki beszamoldinak elkészitésében, biztositja a
beszamolo készitéséhez sziikséges adatszolgaltatasokat,

10. adatot szolgaltat a gépjarmiivekhez kapcsol6d6 adézasi kételezettség teljesitéséhez,
11. felugyell az AFA és helyi ad6 bevallasok elkészitését,

12. végzi az utalvanyok érvényesitését a vonatkozo6 jogszabalyi elGirdsok szerint,

13. belsé szabalyzatban a feladatkérére meghatarozott ellenérzési nyomvonal szerint
végzi a folyamatba épitett ellenbrzéseket,

14. részt vesz az igazgatosagi fakészletek értékesitésében, hasznositdsaban.

A pénzligyi UgyintézGket helyettesiti, tavollétében kijelélése alapjan a pénziigyi
lgyintézék helyettesitik.

ab) Bér- és munkaiigyi ligyintézé feladatai:
1. ellatja az igazgatésag bérelszamolasaval kapcsolatos feladatait kézalkalmazottak és

kézfoglalkoztatottak tekintetében egyarant,

2. tavolléteket, nem rendszeres juttatdsokat és valtozobér adatokat rogzit a KIRA
rendszer adatbazisaba,

3. kapcsolatot tart és a szamfejtéshez szlikséges adatokat folyamatosan szolgaltatja a
Magyar Allamkincstér felé,

4. a dolgozdk részére kereseti/munkaltatdi igazolasokat ad ki,

5. gondoskodik a kézlekedési koltségtéritések szamfejtéséral,

6. bérreklamacié esetén megteszi a megfeleld intézkedéseket a jogossag kivizsgalasa
érdekében,

7. részt vesz a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaban, elszamolasaban,

8. kapcsolatot tart a Munkalgyi Kézpontokkal és kirendeltségekkel,

9. részt vesz a KIRA rendszer altal elGallitott illetmények és tb. ellatasok szamfejtésének
ellendrzésében, )

10. GYES illetve GYED ellatassal kapcsolatban a Magyar Allamkincstar felé adatot
szolgaltat,

11. reklamalas esetén a vitas ligyeket kivizsgalja és a dolgozdkat irdsban értesiti az
eredményrdl, az elutasité hatarozatokrél nyilvantartast vezet,
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12. az igazgatésag dolgozoit tajékoztatja tdrsadalombiztositasi kérdésekben,

13. kiadja a szabadsag-nyilvantarté lapokat és vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartdst,
14. intézi a dolgozok kedvezményes vasuti igazolvanyainak kiadasaval, érvényesitésével
kapcsolatos ligyeket,

15. intézi a dolgozok toltéskozlekedési engedélyeinek kiadasaval kapcsolatos igyeket,
16. elldtja a kozfoglalkoztatottak munkaviszony létesitésével, illetve megsziinésével
kapcsolatos feladatokat,

17. a személyi juttatasokbdl a hatdlyos jogszabdlyok alapjan a levonasokat, letiltasokat
végzi, valamint vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat a kozfoglalkoztatottakat
illetéen,

18. ellatja az igazgatésaggal kozfoglalkoztatasi jogviszonyban alldk dijazédsanak
elszamoldsaval, nyilvantartasaval, adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat.
Tavolléte esetén a bér- és munkaligyi ligyintéz6k egymast helyettesitik.

ac) Humanpolitikai iigyintézo feladatai:

1. el6késziti a kdzalkalmazotti kinevezéseket, kinevezés modositasokat és a jogviszony
megsziintetéseket,

2. koézrem(ikédik a kitlintetéssel és jutalmazassal kapcsolatos lgyek intézésében, és
azokrél a nyilvantartas vezetésében,

3. kapcsolatot tart és a szamfejtéshez szilkséges adatokat folyamatosan szolgaltatja a
Magyar Allamkincstar felé,

4. humanpolitikai feladatokat végez a KIRA rendszerben,

5. gondoskodik a személyi adatok folyamatos vezetésér6l, adatokat szolgdltat a
nyilvantartasnak,

6. ellatja az esélyegyenldségi referensi feladatokat,

7. el6késziti, majd folyamatosan fellilvizsgalja a munkakéri leirdsokat, figyelemmel kiséri
a munkakéri alkalmassagi vizsgalatok lejarati idejét,

8. nyilvantartja és vezeti a vagyonnyilatkozat tételre kételezettek 4ltal leadott
anyagokat,

9. el6késziti, nyilvantartja és vezeti a nemzetbiztonsagi vizsgalati anyagokat,

10. az érintett vezetdvel egyeztetve meghirdeti a betéltetlen alldshelyeket,

11. el6késziti a tanulmanyi szerzédéseket.

Humanpolitikai kérdésekben a kiemelt funkcionalis referenst helyettesiti, helyettesitését a
kiemelt funkcionalis referens latja el.

ad) A pénztaros feladatai a munkakori leirasaban foglaltak szerint:

1. ellatja a pénzigényléssel és a készpénzfelvétellel kapcsolatos feladatokat, kezeli az
igazgatdsag hazipénztarat,

2. kezeli és nyilvantartja a szigori szamadasi nyomtatvanyokat,

3. kezeli a lakasépitési alap pénzeszkozeit, a tamogatdsokat és a torlesztéseket
nyilvantartja,

4. ellatja a dolgozdk lakasépitési, vasarlasi igényéhez f(iz8d6 igazgatésagi feladatokat,

5. gondoskodik a pénztari kifizetések érdemi és szamszaki feliilvizsgalatarol,

6. elkésziti az igazgatésag idegenforgalmi adé bevalldsédt, gondoskodik az add
medfizetésérdl,

7. tarolja és nyilvantartast vezet a bankgaranciakrdl és egyéb biztositékokrdl széld
dokumentumokrol.

Tavollétében a felsorolt feladatokat a helyettes pénztaros latja el.

ae) A pénziigyi ligyintézok feladatai a munkakéri leirasukban foglaltak szerint:
1. folyamatosan figyeli a megjelend jogszabdlyokat, belsé utasitisokat, az abban
foglaltakat munkaja soran alkalmazza,

2. a Forras NET program keretében végzi a széllitéi szerz8dések nyilvantartdsat, a
szerz6dések rogzitését, a szerzédések aktualizaldsat, a program haszndlatéra vonatkozd
oktatasi anyag, illetve a szoftverfejleszt6 altal adott leirdsok alapjan,

3. folyamatosan figyelemmel kiséri a szerzédésekben foglalt hataridék teljesitését,
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4. a beérkez6 szamlakat ellenérzi, hogy a szamla megfelel-e szerz8désben foglaltaknak,
5. a szallitéi szamlak utalvany lapjara feljegyzi a szerz6dés szamat, valamint a proforma
szamla szamaét,

6. a teljesitések igazolasa utan elkésziti a proforma szamlakat,

7. figyelemmel kiséri a szdllitéi szamlak pénzigyi teljesitését, teljesités utdn a
szerzOdéseket lezarija,

8. a szerzédésekkel és azok teljesitésével kapcsolatos informaciés igényeknek megfelel
kigyUjtéseket, adatszolgaltatasokat készit,

9. végzi a szerz6désekkel kapcsolatos levelezést,

10. folyamatosan figyelemmel kiséri a szallitéi folyoszamlat, az eléforduld eltéréseket
rendezi,

11. ellatja a Forrds programban a partnertérzs torzs karbantartdsaval kapcsolatos
feladatokat,

elldtja az igazgatésag bankszamlainak kezelésével, valamint a bank- és pénzforgalommal
kapcsolatos feladatokat,

12. a beérkezd szdllitéi szamlakat iktatja, igazoltatja, utaldsra el8késziti, a szamldkat
felszereli és konyvelésre el6késziti,

13. végzi az Gti-elszamolasok és Gti-atalanyok feliilvizsgalatat és érvényesitését.

A pénziigyi ligyintézok az osztalyvezet6 kijeldlése alapjan egymast helyettesitik.

af) az oktatasi, képzési ligyintézé feladatai a munkakori leirasaban foglaltak
szerint:

1. elldtja a vizligyi igazgatdsi szerveknél foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak kilonds szabalyairdl szolé 391/2017. (XII. 13.) Korm. rendeletben foglalt
képzési kotelezettségek adminisztracidjat,

2. karbantartja a képzési adatbazisban a munkavallaldk adatait,

3. segitséget nyujt a munkavallaléknak az egyéni képzésekre térténd jelentkezésben,
adminisztraciéban,

4. részt vesz az egyes munkavallalékat érintd képzési  kételezettségek
meghatdrozasaban,

5. részt vesz az egyéni képzés tervek elkészitésében,

6. elkésziti az igazgatdsag éves tovabbképzési tervét az egyéni tovabbképzési tervek
alapjan,

7. sziikség szerint bonyolitja a tovdbbképzések szervezését,

8. segitséget nyujt a minGsitési rendszer hasznalataban, személyi adatok
karbantartasaban,

9. karbantartja a beléptetd rendszer adatait, elvégzi a sziikséges javitasokat a leadott
dokumentumok alapjan,

10. folyamatosan karbantartja a SZENYOR program adatbazisat.

Tavollétében a humanpolitikai Ugyintéz6 helyettesiti.

b) Szamviteli csoport feladatai:

ba) Szamviteli kiemelt funkcionalis referens feladatai:
1. folyamatosan figyeli a megjelené jogszabalyokat, belsd utasitasokat, az abban
foglaltakat munkaja soran alkalmazza,
2. fellgyeli a koényvelok, a koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartdsat és az EU
tdmogatasu projektek elszémoldsat végzé dolgozok munkajat,
3. részt vesz az igazgatdsag id6szakos beszamoldinak 6sszedllitasaban,
4. az igazgatosag altal palyazott projektekhez sziikséges adatokat biztositja, részt vesz a
projekt elokészitési munkakban,
5. a palyazati utmutatoban, illetve a tdmogatasi szerz6désben foglaltaknak megfeleléen
elldtja 6. a projektek pénzligyi elszamoldsaval kapcsolatos feladatokat, ezen belil

e alaki és tartalmi szempontbdl ellenérzi a bejévé szamldkat,

e a kis 0sszegli szamlakhoz elkésziti a szamladsszesitoket,

e a sajat teljesitésekhez elkésziti a bér- és jarulékosszesit6 tablakat,

e a kifizetési kérelemhez a szamlakitoltébe felrogziti az adatokat,
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e az el6irdsoknak megfelel6en 6sszedllitja a kifizetési kérelmet,
o folyamatosan figyelemmel kiséri a projektekre elszamolt koltségeket, azok
elkllonitett nyilvantartasat, elvégzi az egyeztetéseket,

7. a bels6 szabalyzatban a feladatkérére meghatarozott ellendrzési nyomvonal szerint
végzi a folyamatba épitett ellendrzéseket,
8. vezeti a Kbzgazdasagi Osztalyt érintd kilsé ellenbrzésekrdl sz0olé nyilvantartdst.
Tavollétében a szdmviteli referensek helyettesitik, szamviteli kérdésekben helyettesiti a
kdzgazdasdagi osztalyvezetét.

bb) Szamviteli referensek feladatai:
1. folyamatosan figyeli a megjelen6 jogszabalyokat, belsé utasitdsokat, az abban
foglaltakat munkadja soran alkalmazza,
2. az igazgatésdg altal palyazott projektekhez sziikséges adatokat biztositja, részt vesz a
projekt el6készitési munkakban, ,
3. a munkakori leirdsdban részletezettek szerinti projektek esetében a palyazati
Utmutatoban, illetve a tdmogatdsi szerzGdésben foglaltaknak megfelelSen ellatja a
projektek pénzlgyi elszamolasaval kapcsolatos feladatokat, ezen beliil

o alaki és tartalmi szempontbdl ellendrzi a bejévé szamlakat,
a kis 6sszegl szamlakhoz elkésziti a szamladsszesitoket,
a sajat teljesitésekhez elkésziti a bér és jarulékdsszesits tablakat,
a kifizetési kérelemhez a szamlakitsltSbe felrégziti az adatokat,
az el6irasoknak megfeleléen ésszeallitja a kifizetési kérelmet,
folyamatosan figyelemmel kiséri a projektekre elszamolt kéltségeket, azok
elkllonitett nyilvantartasat, elvégzi az egyeztetéseket,
4. nyilvantartja az elSirdnyzatokat, elkésziti az elSirdnyzat-mddositasokat, azokat aldiras
utan tovabbitja a Kincstar felé, majd a Kincstari jévahagyast kévetben az elbirdnyzat-
modositasokrél irdsban tajékoztatot készit a feliigyeleti szerv részére,
5. ellatja a kincstari egyeztetéssel kapcsolatos feladatokat, az eltéréseket kimunkalja, és
a Kincstar felé az eltéréseket rendezi,
6. kozremiikédik az éves feladatterv elkészitésében, annak jévahagydsa utan az
igazgatdsag sajat lzemtervének elkészitésében,
7. a mindenkori el6irasoknak megfeleléen a feladattervben szerepl8 fenntartasi,
izemelési munkak munkakezdési engedélyét kiadja, sziikség esetén médositja,
8. a Forras NET rendszerben karbantartja az igazgatdsag analitikus torzsét,
9. figyelemmel kiséri az analitikus kédok elSirdnyzatait és azok teljesitését,
10. havonta az éves feladattervhez viszonyitva a kéltségnyilvantartds adatai alapjan
kiértékelést készit az igazgatdsag bevételeinek és kiadasainak alakuldsarol,
11. a fenntartasi és az lUzemelési munkékhoz kapcsolédd nyilvantartasok vezetése, a
sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése,

12. részt vesz az igazgatdsag kéltségvetési beszamoldjdnak elkészitésében, a feladattery

teljesitésének kiértékelésében,

13. a fejezettdl, az Orszagos Viziigyi Fmgazgatosagtol (a tovabbiakban: Féigazgatdsag)
és egyéb szervektsl atvett tdmogatdsokat és egyéb pénzeszkozoket forrds szerint
nyilvantartja, egyezteti a fékényvi kényveléssel,

14. folyamatosan figyelemmel kiséri a szamvitelre, a beszamold készitési
kotelezettségre, a koltségvetési gazdalkoddsra vonatkozé jogszabalyokban foglaltakat és
gondoskodik azok igazgatosagnal térténd érvényesitésérdl,

15. az igazgatdsag és a Kincstar kozott a nem azonositott bevételek, a fiiggd atfutd,
kiegyenlitd kiaddsok és bevételek adatait egyezteti a felmeriiléstl szamitott 30 napon
bellll,

16. a koényvelbvel koézbsen elvégzi a Kincstdri beszamolé és az elemi kéltsegvetési
beszamolo egyeztetését, az eltéréseket rendezi,

17. elladtja a pénztarellendri feladatokat.

A szamviteli referensek egymast, illetve a projektekhez kapcsolédé feladatok
tekintetében a kiemelt funkciondlis referenst is helyettesitik.
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bc) Szamviteli ligyintézék és referensek feladatai:

1. a Forrds NET program felhasznalasaval a fékényvi kdényveléssel kapcsolatos
feladatokat ellatja a program hasznalatara vonatkozé oktatdsi anyagban és
szoftverfejlesztdi leiratokban foglaltaknak megfeleien,

2. szallitéi és vevdi szamldkat, valamint bank- és pénztarbizonylatokat kontiroz, és
kényvelést ellendriz,

3. havi bérjegyzékeket és egyéb feladasokat kontiroz és kényvel,

4. végzi a munkalap kédok és munkalap toérzsek feliilvizsgalatat és sziikség esetén
aktualizalja azokat,

5. koltségfelosztasokat készit, kdnyvel,

6. a fokonyvet egyezteti, a sziikséges korrigaldsokat elkésziti,

7. negyedéves, éves beszamolokat, illetve havi id6kozi koitségvetési jelentéseket készit,
illetve abban kdzremd(kaodik,

8. a kényvelési adatokkal kapcsolatos informacidkat és adatszolgaltatasokat elkésziti és
hataridére tovabbitja,

9. elvégzi a havi, éves zarlati és nyitasi feladatokat,

10. a szadmvitelre és a beszamold készitési kotelezettségre vonatkozd jogszabalyokban
foglaltakat betartja, a megjelené jogszabalyokat folyamatos figyelemmel kiséri,

11. a Statisztikai Kézlényben megjelent OSAP rendszernek megfeleléen az igazgatosag
szervezeti egységeinek figyelmét felhivja a beszamolasi kételezettség teljesitésére,

12. végzi az utalvanyok érvényesitését a vonatkozé jogszabalyi el8irasok szerint.

A szamviteli ligyintéz6k és referensek egymast helyettesitik.

bd) Anyag- és fogydeszkoz gazdalkodé feladatai:

1. elldtja az immateridlis javak és targyi eszkdzdk nyilvantartdsdval kapcsolatos
feladatokat,

eszkdézmozgasokrdl és értékcsokkenésrdl fokonyvi feladast ad az igazgatdsag szamvitel
politikdjdban meghatarozott idészakonként,

2. elkésziti a targyi eszkdzokkel kapcsolatos kimutatdsokat, adatszolgaltatasokat,

3. gondoskodik a beérkezett térgyi eszk6zok bevételezésérdl, a szamlakat ellendrzi, hogy
a targyi eszk6z bevételezési bizonylatokat kidllitottak-e,

4. a Forras NET programban végzi a targyi eszkézé6k mozgasaval kapcsolatos bizonylatok
rogzitését, fékonyvi feladdsat,

5. ellen6rzi az egységek altal kiallitott eszkézforgalmi bizonylatokat alaki és tartalmi
szempontbdl,

6. a targyi eszk6zok vonatkozasaban negyedévente ellendrzi az analitikus nyilvantartasok
és a fokonyvi kdnyvelés egyezdségét,

7. a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen évente elSkésziti a leltdrozast,
elkésziti a kiértékelést, az eltéréseket kényveli,

8. ellatja az allami vagyonnal valé gazdalkodosrol szolé jogszabalyok és a Magyar

Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt., illetve a Nemzeti Foldugyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyoknak megdfeleléen a kincstari vagyon nyilvantartdsdt, a  kincstari
vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

9. gondoskodik a kincstari vagyon gazdalkodasara vonatkozé toérvényekben,
utasitdsokban, szabalyzatokban foglaltak érvényesitésérdl,

10. elkésziti az eszkozbkkel, a kincstari vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasokat,
adatszolgaltatasokat,

11. részt vesz a koltségvetési beszamold targyi eszkézokre vonatkozd adatsorainak
kimunkalasaban,

12. folyamatosan figyelemmel kiséri a munkateriiletére vonatkozd jogszabalyokban,
utasitasokban, szabalyzatokban megjelené utasitasokat és gondoskodik azok
betartasardl, illetve betartatasardl,

13. rendszerezi, irattdrozza és az elGirdsoknak megfeleléen megdrzi az
eszkdznyilvantartdssal, pénzforgalommal, valamint a szamvitellel kapcsolatos
okmanyokat,
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14. ellatja a feleslegessé valt immateridlis javak, targyi eszkézok és készletek
hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos feladatokat, intézkedik a selejtes anyagok
hasznositasardl,

15. elldtja a kdzpontositott kézbeszerzés hatdlya ala tartozdé nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodabutorok, egyéb anyagok beszerzésével kapcsolatos feladatokat,

16. ellatja a beérkezett anyagok &tvételével kapcsolatos feladatokat (mennyiségi és
mindségi atvétel),

17. a beszerzett anyagokrél és eszkozokrdl kidllitja az anyag bevételezési- és
felhasznalasi bizonylatokat,

18. nyilvantartja a személyi haszndlatra kiadott eszkdzéket, vezeti a személyi
nyilvantartast,

vezeti az igazgatdsag kdézpontjdban a szobaleltarakat,

19. a kdzponthoz tartozé raktarak vonatkozasaban a Forréas NET program keretében
régziti az anyagok, valamint a kis érték(i eszkéz6k anyagmozgdsi bizonylatait,

20. a beérkezé szamldkat ellendrzi abbdl a szempontbdl, hogy a készletmozgasi
bizonylatok a szamla mellékletét képezik-e,

21. alaki és tartalmi szempontbodl ellenérzi az egységek altal kidllitott anyagforgalmi
bizonylatokat,

22. a szervezeti egységek altal a Forrds NET rendszerben rogzitett bizonylatokat fékényvi
feladas el6tt ellendrzi, hogy azok a szabdlyoknak megfelel6en vannak e régzitve,

23. a készletmozgdasokroél fékonyvi feladast készit az igazgatésag szamviteli politikdjaban
meghatarozott idészakonként,

24. elkésziti a készletekkel, kis értékli eszkdzékkel kapcsolatos kimutatdsokat,
adatszolgaltatdsokat,

25. a selejtezési szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen el6késziti a selejtezési eljarast,
gondoskodik a selejtezési jegyzokdnyvek elkészitésérdl,

26. az igazgatdsag érvényben levé leltarozasi szabalyzataban foglaltak alapjan elvégzi a
készletek leltarozasaval kapcsolatos feladatokat,

27. ellatja az igazgatdsag kézponti kézi-raktéraval kapcsolatos raktarozasi feladatokat.
Tavollétében az anyag- és fogydeszkdz gazdalkodok egymast helyettesitik.

3. Kézfoglalkoztatasi Onallé Csoport

3.1. Kozfoglalkoztatasi kiemelt funkciondlis iigyintézé és kozfoglalkoztatasi
ligyintézo feladata:

a) A szakaszmérndkségek és szakdgazatok koézremiikédésével megtervezi a
koézfoglalkoztatasi program koltségvetését, Osszedllitia a program tamogatdsahoz
szlikséges dokumentacidt, kérelmet,

b) Iranyitja a kozfoglalkoztatds adminisztracids feladatait.

¢) Gondoskodik a kozfoglalkoztatdshoz sziikséges eszkdzék biztositasarol.

d) Osszegylijti a tamogatas lehividshoz sziikséges adatokat és dokumentumokat,
Osszedllitja a havi elszamolasi dokumentaciét.

e) Részt vesz a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolédd ellendrzésekben.

f) Kbézfoglalkoztatasi programhoz kapcsoléd6é oktatdsokkal kapcsolatos szervezési
feladatok ellatja.

g) A programhoz kapcsoldd6é kiadasok konyvelését nyomon kéveti, a hatdsdgi
szerz6désben foglaltak szerinti elszdmoldsokat dsszedllitja.

h) Részt vesz a programra vonatkozé belsd szabalyzat elkészitésében.

i) A programra vonatkozd rendszeres adatszolgaltatasokat elkésziti (heti gyorsjelentés,
létszamiitemezés, beszerzések, kilépések) a Fdigazgatdsag felé.

j) A belsd szabalyzatban a feladatkdrére meghatdrozott ellendrzési nyomvonal szerint
végzi a folyamatba épitett ellenérzéseket.

k) Folyamatosan kapcsolatot tart a tdmogatast folydsitd Kormanyhivatallal.

I) Kézfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos Ugyekben helyettesiti a gazdasagi
igazgatdhelyettest, tévolléte esetén eseti kijeldlés alapjan helyettesitik.
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4. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

4.1. Az osztdly a vonatkozé jogszabalyok és igazgatdi utasitdsok alapjan elldtja az
igazgatésag beruhdzasi, projekt lebonyolitéi, mas szervezeti egységekkel kozosen a
hulladékkezeléshez, magas-épitményekhez, a Gyér-Gonyli Orszagos Kozforgalmd
Kikétéhoz, valamint a gépjarmiivekhez kapcsolédé szakagazati tevékenységét, ezen
tdlmenden pedig a kdzponti gépjarmivek izemeltetését.

4.2. Seqiti az igazgatd és helyettesei munkdjaval osszefiiggd, beruhazashoz és
projekthez kot6dd operativ feladatok teljesitését, koordinal, 6sszehangolja a
csoportmunkat igénylé feladatokat.

4.3. MUkodteti az igazgatdésdg vagyonkezelésében 1évd kdzponti épiileteket, ezen tul
feladatkéréhez tartoznak még az alabbiak: kdzponti gépjarmivek, (dilék, GySr-Gony(i
Orszagos Kozforgalmu Kikoté.

4.4. Az osztalyon beliil mikéd6 csoportok:
- Projekt Csoport
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Uzemeltetési Csoport

4.5. Feladatok részletesen:

a) EU Forrasbol tamogatott projektek 6sszefogasa feladatkorében

1. Kézremlikodik a projektek teljes kord lebonyolitdsaban, ellatja azok adminisztracijat
és a projekt asszisztensi, palyazatfigyelési, palydzatirasi feladatokat.

2. Adott esetben ellatja a projektmenedzseri feladatokat.

3. Intézi a Tdmogatdsi Szerzédés megkotését/mabdositasat.

4. Kezeli a valtozas bejelentéseket.

5. Kdveti a horizontdlis feladatok teljeslilését (esélyegyenléség, fenntarthatdsag).

6. Osszedllitia a projekt elérehaladdsi, nyomon koévetési, fenntartasi jelentéseket és
idészakos beszamolodkat.

7. Kifizetési kérelmekhez és Utemezésekhez informaciot nyujt a Kézgazdasagi Osztaly
részére.

8. A kiils6 és belsé ellen6rzésekhez sziikséges anyagokat dsszedllitja, kézrem(ikédik az
ellenérzések soran.

9. Web alapu projekt adminisztracios fellleteket kezel.

10. Egyéb jelentéseket készit, eseti adatszolgaltatasokat teljesit.

11. Konzorciumban megvalésitdsra keriild projektek esetében a fentiek kézil végzi a
rdesé feladatrészeket, egyuttmiikodik a résztvevdkkel.

12. Az igazgatésag honlapjan Iévé projektekkel kapcsolatos adattartalom aktualizlasat
végzi.

b) Vagyongazdalkodasi és ingatlanrendezési eléadéi feladatkorében

1. Elldtja az ingatlanok adasvételével, cseréjével, kisajatitdsdval, vagyonkezelésbe
keriilésével, vagyonkezelésb6l kikeriilésével, hasznalati jogokkal, szolgalommal
osszefliggésben felmeril6 ingatlanrendezési feladatokat.

2. Intézi az ingatlanok megosztédsaval, telekhatar-rendezésével, miivelési ag valtozasaval
kapcsolatos ingatlanrendezési feladatokat.

3. Elkésziti a tevékenységét érinté jelentéseket és végzi a tevékenységével Gsszefiiggd
statisztikai adatszolgaitatast.

c) GyOr-Gonyii Orszagos Kozforgalmu Kikoto
vagyonkezeldi/beruhazéi/miikodtetdi feladatkorében

1. ElSkésziti, lebonyolitja a kikoto fejlesztéseinek tovabbi ltemeit.

2. Biztositja a mar megvaldsult fejlesztések nyomon kévetését, a létesitményekkel
kapcsolatos jotallasi ligyek intézését.
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3. Az érintett szervezeti egységekkel kozosen ellatja a kikét6 igazgatdsag
vagyonkezelésében 1évé létesitményeinek (izemeltetési, fenntartdsi, karbantartdsi
feladatait.

4. Biztositja a kikot6ben az igazgatdésag vagyonkezelésében I|évG létesitmények
vagyonvédelmét, Grzését.

5. Nyilvantartja a kikotOvel kapcsolatos miiszaki dokumentaciokat.

6. A tulajdonosi joggyakorléval kézoésen nyilvanos pdlydzatokat készit el6 és folytat le a
kikotoi teriletek hossza tavu hasznositasara.

7. El6késziti a révidtavl hasznositas (bérleti) szerzodéseit.

8. Kapcsolatot tart a betelepllé gazdalkoddkkal, bérlékkel, izemeltetdvel.

9. Vagyonkezel6i minGségében ellatja a kikotd miikédtetését (a kikotd mikddtetd
tarsasag kijeloléséig/megalapitasaig).

10. Igazolja a kikété igazgatdsag Uzemeltetésében 1évs létesitményeinek kéziizemi
szamlait.

11. A kikotot érintd idegen beruhazasok vagyonkezeldi/tulajdonosi hozzajarulas kérelmeit
fellilvizsgalja, az igazgatdsdg érintett szervezeti egységeinek sziikség szerinti
bevonasaval el6késziti a vagyonkezel6i nyilatkozatokat.

12. Koordinalja, feliigyeli és segiti az igazgatdsag érintett szervezeti egységeinek
kikotével kapcsolatos tevékenységét.

d) Gépjarmii eléadoéi feladatkorében

1. Ellatja az igazgatosag kdzpontjdhoz tartozd gépjarmiivekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat

2. A titkarsagi gépjarmi elosztasok alapjan kiadja a gépkocsikat a sziikséges
okmanyokkal.

3. Igazolja, és koltséghelyekre elszamolja a kozponti gépjarmiivek koézlekedésével
kapcsolatban felmer(il koltségeket.

4. Felligyeli, nyilvantartja a kozponti “kulcsos” személygépkocsik (izemeltetését,
meghatérozza és ellendrzi a haszndlati rendjiiket.

5. Kapcsolatot tart a kézponti gepjarmliveket javité miihelyekkel,

6. Feligyeli a kozponti gépjarmiivek szervizkényvében el6irt feliilvizsgdlatok
végrehajtasat és az idészakos miiszaki vizsgara térténd eldkészitését.

7. Nyilvantartast vezet az igazgatdsag kiilsé egységeinél 1évé gépjarmivekrol.

8. Megszervezi, lebonyolitja a kételezé gépjarmlivezetdi tovabbképzéseket.

9. A kozponti gépjarmlivek vonatkozdsdban adatokat szolgdltat a Jarm({ Kovetd
Rendszerben (JKR), valamint az abban lév6 igazgatdsagra vonatkozdé informacidkat
kezeli.

e) Vagyonkezelési és magasépitési el6adéi feladatkorében
_1. Ellatja és Osszefogja az igazgatdsdg energetikai statisztikai feladatait, ez (igyben _
egyeztet a fGgépésszel.
2. Biztositja a hataskorébe utalt épliletek haszndlatat, izemeltetését, allagmegovasat.
3. A kiadott koltségelbiranyzat keretein belll intézi az épiiletek fenntartdsi, fel(jitasi
munkait.
4. Felligyeletet, miszaki ellendri feladatokat 13t el az épliletek magasépitési munkain.
5. El6késziti a szerz6déseket a koézlizemi szolgaltatasokra, hulladékszallitasra.
6. Igazolja a hataskorébe tartozd épiiletek kdziizemi szamlait.
7. Kézremlikodik a magasépitési projektek elékészitésében, lebonyolitdsaban.
8. Elkésziti a tevékenységét érintd jelentéseket és végzi a tevékenységével dsszefiiggd
statisztikai adatszolgaltatast.

f) Munkabiztonsagi, tiizvédelmi és vagyonvédelmi feladatkdrében

1. Ellenérzést és felligyeletet gyakorol a munkabiztonsagi és tlizvédelmi feladatokat
megbizas alapjén elldtd szervezet/személy tevékenysége felett.

2. Ervényre juttatja a munka-, tliz- és vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok és
bels6 utasitasok betartsat.
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3. Ellendrzést és felligyeletet gyakorol a portaszolgdlatot és a takaritast megbizas alapjan
ellatd szervezet tevékenysége felett, igazolja a teljesitésliket.

4. Koordinalja az igazgatdsag székhazaban (székhelyén) lév6 intézmények, személyek
fenti targyu feladatait.

g) Egyéb feladatkorében

1. A leltarozasi szabalyzatnak megfelelen részt vesz a leltarozasban.

2. A selejtezési szabalyzat szerint kozrem(ikoédik a selejtezésben.

3. Feliilvizsgalja a szamlazasok alapjan a miikédési korét illetd kiadasokat, illetve
kéltségeket.

4. Gondoskodik az igazgatésag kézponti kezelésében |évé irodahelyiségek, szolgalati
lakasok, a garzonlakasok bérbeadasardl, azokrol nyilvantartast vezet.

5. Kezeli az igazgatosag telefonk6zpontjat.

6. Részt vesz az igazgatdsadg éves feladattervének készitésében, mddositasaban.

7. Koordinalja az igazgatdosag hulladékgazdalkodasi feladatait, eleget tesz az ezzel
kapcsolatos jelentési kételezettségeknek.

8. Ellatja az igazgatodsag udulési felelGsi feladatait.

5. Informatikai Osztaly

5.1. Az osztaly feladata az igazgatdsag informatikai és hirkozlési rendszerének
Uzemeltetése, mdlszaki fejlettségi szintjének és miikédOképességének folyamatos
értékelése.

5.2. Feladatok részletesen:

a) Informatikai és hirkozlési feladatkorében

1. Mlkodteti — szukség szerint alvallalkozék bevonasaval - az igazgatdésag informatikai
és hirkézlési rendszereit.

2. Rendszeresen fellilvizsgalja az igazgatdsag informatikai és hirkézlési rendszereit, a
muszaki fejlettségi szint és miikddéképesség szempontjabdl.

3. Javaslatokat tesz az informatikai és hirkozlési fejlesztésekre, figyelembe véve a
4. Kapcsolatot tart az egységek (osztalyok, szakaszmérnokségek) vezetdivel a felmertlé
informatikai és hirk6zlési problémak, fejlesztések megoldasdra.

5. Gondoskodik az igazgatdsag internetes honlapjanak Gzemeltetésérél, ésszehangolja a
kiilonb6z6 pélydzatokhoz készitett honlapok formai kévetelményeit.

6. Kapcsolatot tart az informatikai és hirkézlési eszk6zok szallitdival, megrendeli és
atveszi az igazgatdsdg altal vasarolt informatikai és hirkozlési eszkézoket, szoftvereket,
sziikség esetén megrendeli és atveszi a kiilsé cégek szolgaltatasait.

7. Segitséget nyljt a Kdzgazdasagi Osztalynak az informatikai €s hirkozlési eszkozok
nyilvantartasaban, statisztikak készitésében.

8. Végzi - sziikség szerint kiilsé szakérté bevonasédval - az igazgatdsag beruhazasi
munkdindl az informatikai és hirkozlési feladatokkal, valamint a szolgaltatast nyujtd
szervezet informatikai és hirkdzlési tevékenységével kapcsolatos mlszaki ellendri
tevékenységet.

9. Részt vesz a viziigyi dgazat informatikai fejlesztési elképzeléseinek kidolgozasaban és
végrehajtasaban.

10. Gondoskodik az informatikai rendszerek biztonsagéarol, ellenérzi a biztonsagi
szabalyok betartasat.

b) Térinformatikai feladatkérében

1. Informatikai tdmogatdst nyujt a térinformatikai csoport munkajahoz.

2. Részt vesz a viziigyi dgazat térinformatikai rendszerének lGizemeltetésében.
3. Uzemelteti az igazgatdsag térinformatikai szervereit.
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V. fejezet
Kiils6 kapcsolatok

1. Az igazgatdsag képviselete és munkakapcsolatai

1.1. Az igazgatdsagot vezetdi szinten az igazgatd, vagy megbizasa alapjan - helyettesités
koérében - az ligykér szerinti illetékes helyettese képviseli.

1.2. Az igazgatésag vezetGje, ha az Ugy jellege indokolja, az igazgatésdag mas
alkalmazottjat is megbizhatja a képviselettel.

1.3. Az igazgatésag kapcsolatot tart a Bellgyminisztérium feliigyelete ald tartozd
szervekkel, tovabbad az illetékességi teriiletén miikédd &nkormanyzatokkal és
onkormanyzati szervekkel, a vizgazddlkoddsi tarsulatokkal (a tovabbiakban:
szervezetek), egylttm(kddik a szervezetekkel a szakteriletiiket érinté vizgazdalkodasi
feladatok megoldasaban.

1.4. A szervezeti egységek a szakterliletiiket érint6 ligyekben a személyesen eljard
ligyfelekkel kézvetleniil tarthatjak a kapcsolatot, felvilagositast adhatnak résziikre az ligy
allasara és az eljarasrendre vonatkozéan,

2. Kapcsolat kiilfoldiekkel
2.1. Kilféldi allampolgér vagy kiilfoldi szerv képvisel&jének hivatalos meghivasara vagy
fogadaséra, tovabba kilféldi szervvel valé hivatali kapcsolattartdsra kiilon jogszabalyi
rendelkezések, valamint a Belligyminisztérium utasitdsaiban foglaltak az iranyadok.

2.2, Kulfoldiekkel a kapcsolatot az igazgatdsag vezet6je, vagy atruhazott jogkérben az
arra kijelélt dolgozé tartja.

2.3. Kulfoldiekkel folytatott targyaldst minden esetben engedélyeztetni kell, a
targyalasrél beszamoldt kell késziteni. E tevékenységek dsszefogasa a Titkarsag feladata.

2.4. Az igazgatdsag részt vesz a Magyar-Osztrdk Viziigyi Bizottsdg és a Magyar-Szlovak
Hatarvizi Bizottsdg munkajaban.

3. A kdzvélemény tajékoztatasa

A kézvéleménynek az igazgatésag szakagi feladatairdl, helyzetérdl (kiiléndsen az arviz,
belviz, havaria események, munkdk megkezdése és befejezése vonatkozisaban) torténé

tajékoztatasara a Belligyminisztérium és a FSigazgatésag utasitasai az iranyaddak.
VI. fejezet
Zaro6 rendelkezések

Jelen utasitds 2023. marcius 10. napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 15400-
24/2018. Igazgatdéi Utasitassal kiadott Ugyrendﬁ,‘ha‘tfé.lyét veszti,

Gyor, 2023. marcius 09.




